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1. Library Management System 

Library Management System adalah sebuah sistem berbasis web untuk dapat melakukan 

pengelolaan data perpustakaan yang dikelola oleh Administrator. Yang diperlukan untuk bisa 

menggunakan sistem ini adalah komputer yang dilengkapi dengan Internet Browser, seperti 

Mozilla Firefox, Google Chrome ataupun Internet Explorer (versi 9 ke atas). Berikut adalah langkah-

langkah untuk mengoperasikan Aplikasi Library Management System: 

1.1. Login 

Langkah pertama untuk masuk ke Library Management System sebagai Pustakawan adalah akses 

halaman login dengan membuka halaman portal Smartcampus AAL kemudian pilih Library 

Management System. 

 

 

A. Halaman Login 

Setiap Pustakawan harus melakukan login sebelum masuk ke akun masing-masing pengguna. 

Pada Form Login, pengguna harus memasukkan username dan password pada kolom username 

dan password. Username dan password yang dimasukkan adalah admin sebagai Pustakawan. 

Berikut langkah-langkah login sebagai Pustakawan: 

• Klik Menu  

• Pilih Masuk Pustakawan 

• Masukkan Nama Akun 

• Masukkan Kata Sandi 

• Klik tombol Masuk 
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B. Halaman Utama  

Halaman utama atau biasa disebut dashboard ini berisi ringkasan data dan aktifitas yang dilakukan 

di sistem. Berikut adalah tampilan halaman utama Pustakawan. 

 

 

1.2. Modul Pintasan 

Modul pintasan ini adalah modul yang digunakan untuk mengubah data profil pengguna. Modul 

ini tampil ketika pustakawan sudah melakukan login. Langkah-langkah untung mengubah data 

profil pengguna adalah sebagai berikut: 

• Klik menu Ubah Profile Pengguna 

• Klik tombol  

• Lakukan perubahan pada data pengguna 

• Klik tombol  untuk menyimpan perubahan data 
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Data yang dimasukkan untuk pada modul ini terdiri dari: 

• Nama masuk pengguna 

• Nama asli 

• Tipe keanggotaan (pengguna dapat memilih sebagai pustakawan, pustakawan senior, 

atau staf perpustakaan) 

• Surel (alamat email) 

• Input media sosial yang pengguna inginkan 

• Pilih Foto Profil (klik Choose File) kemudian atur tampilan foto 

• Input kata sandi baru 

• Input ulang kata sandi baru untuk konfirmasi 
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1.3. Modul Dashboard 

Modul ini berisi ringkasan data yang dikelola. Data-data tersebut ditampilkan dalam bentuk tabel 

dan grafik. Berikut tampilan halaman dashboard. 

 

 

1.4. Modul Bibliografi 

Modul ini digunakan untuk membuat daftar sistematis buku dan karya lainnya seperti artikel jurnal 

dan bahan-bahan penerbitan lainnya yang mempunyai hubungan dengan sebuah karangan. 

A. Bibliografi 

a. Lihat Daftar Bibliografi/Buku 

Pada menu ini user akan dapat melakukan penambahan, perubahan, dan penghapusan list 

atau daftar bibliografi. Tampilannya adalah sebagai berikut: 
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b. Tambah Bibliografi/Buku 

Untuk menambahkan daftar bibliografi, pengguna dapat mengikuti langkah berikut:  

• Klik Menu Bibliografi 

• Klik tombol Tambah Bibliografi Baru kemudian akan muncul tampilan seperti berikut: 
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• Klik tombol Simpan untuk menyimpan data 
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c. Edit Bibliografi/Buku 

Untuk mengubah data yang telah disimpan, dapat dilakukan dengan memilih ikon  yang 

terdapat pada kolom sunting kemudian akan tampil halaman seperti berikut: 

 

• Klik tombol  untuk masuk ke dalam mode editing 

• Lakukan perubahan pada data 

• Klik tombol  untuk menyimpan data perubahan 

• Klik tombol  untuk hapus daftar list 

d. Hapus Bibliografi/Buku 

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

e. Pencarian Bibliografi/Buku 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Pilih berdasarkan ruas 

 

• Klik tombol cari  

• Maka akan muncul list data yang diinginkan 

 

B. Eksemplar 

a. Daftar Eksemplar 

Masih didalam menu Bibliografi, pustakawan dapat masuk ke halaman ini dengan memilih 

Daftar Eksemplar yang terdapat di kiri halaman dengan tampilan seperti berikut: 

 

Pada menu ini user akan dapat melakukan perubahan dan penghapusan list atau daftar 

eksemplar. 
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b. Edit Eksemplar 

Untuk mengubah data yang telah disimpan, dapat dilakukan dengan memilih ikon  yang 

terdapat pada kolom sunting kemudian akan tampil halaman seperti berikut: 

 

• Klik tombol  untuk masuk ke dalam mode editing 

• Lakukan perubahan pada data 

• Klik tombol  untuk menyimpan data perubahan 

• Klik tombol  untuk hapus daftar list 

c. Hapus Eksemplar 

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian Eksemplar 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Pilih berdasarkan 

 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

1.5. Peralatan 

Masih didalam menu Bibliografi, peralatan terdapat beberapa fitur lain seperti pencetakan label, 

cetak barkod eksemplar, ekspor impor data marc, mencetak katalog, ekspor impor data biblio, 

dan ekspor impor data eksemplar. 

 

A. Pencetakan Label 

Untuk masuk ke halaman pencetakan label dapat dilakukan dengan memilih menu Bibliografi → 

Pencetakan Label. Tampilannya adalah seperti berikut: 

 



Library Management System - 17 

 

Untuk mencetak label, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih pada list data 

• Beri tanda ceklis yang terdapat pada kolom tambah untuk data yang akan dicetak 

• Untuk menandai semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  untuk menambah ke dalam antrian cetak 

• Klik tombol  untuk menghilangkan tanda ceklis 

• Setelah masuk kedalam antrian, pilih tombol  untuk mencetal 

label 

• Klik tombol  untuk membatalkan semua yang sudah ada dalam 

antrian 

• Pengguna juga bisa mengatur item dan page margin sebelum mencetak dengan menekan 

tombol  kemudian akan tampil form seperti berikut: 
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• Masukkan pengaturan yang diinginkan pada kolom yang telah disediakan 

• Klik tombol Simpan Pengaturan untuk menyimpan pengaturan 
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B. Pencarian Label 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang diinginkan 

C. Cetak Barcode Eksemplar 

Untuk masuk ke halaman cetak barcode eksemplar dapat dilakukan dengan memilih menu 

Bibliografi → Cetak Barcode Eksemplar. Tampilannya adalah seperti berikut:   

 

Untuk mencetak barcode, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih pada list data 

• Beri tanda ceklis yang terdapat pada kolom tambah untuk data yang akan dicetak 

• Untuk menandai semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  untuk menambah ke dalam antrian cetak 

• Klik tombol  untuk menghilangkan tanda ceklis 

• Setelah masuk kedalam antrian, pilih tombol  untuk mencetak 

barcode 
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• Klik tombol  untuk membatalkan semua yang sudah ada dalam 

antrian 

• Pengguna juga bisa mengatur item dan page margin sebelum mencetak dengan menekan 

tombol  kemudian akan tampil form seperti berikut: 
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• Masukkan pengaturan yang diinginkan pada kolom yang telah disediakan 

• Klik tombol Simpan Pengaturan untuk menyimpan pengaturan 

D. Pencarian Barcode 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 
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E. Mencetak Katalog 

Untuk masuk ke halaman cetak katalog dapat dilakukan dengan memilih menu Bibliografi → 

Mencetak Katalog. Tampilannya adalah seperti berikut: 

 

Untuk mencetak barcode, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih pada list data 

• Beri tanda ceklis yang terdapat pada kolom tambah untuk data yang akan dicetak 

• Untuk menandai semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  untuk menambah ke dalam antrian cetak 

• Klik tombol  untuk menghilangkan tanda ceklis 

• Setelah masuk kedalam antrian, pilih tombol  untuk 

mencetak katalog 

• Klik tombol  untuk membatalkan semua yang sudah ada dalam 

antrian 

F. Pencarian Katalog 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 
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• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

G. Ekspor Data Biblio 

Untuk masuk ke halaman ekspor data biblio dapat dilakukan dengan memilih menu Bibliografi → 

Ekspor Data Biblio. Tampilannya adalah seperti berikut: 

 

Ekspor data biblio yang dilakukan adalah dengan format CSV. Untuk melakukan ekspor data biblio 

dapat mengikuti langkah-langkah berikut ini: 

• Masukkan data sesuai yang ada di form 

• Klik tombol Ekspor Sekarang untuk melakukan ekspor data 
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H. Impor Data Biblio 

Untuk masuk ke halaman impor data biblio dapat dilakukan dengan memilih menu Bibliografi → 

Impor Data Biblio. Tampilannya adalah seperti berikut: 

 

Impor data biblio menggunakan format CSV dan untuk melakukan ekspor data biblio dapat 

mengikuti langkah-langkah berikut ini: 

• Masukkan data sesuai yang ada di form 

• Klik tombol Impor Sekarang untuk melakukan impor data 

I. Ekspor Data Eksemplar 

Untuk masuk ke halaman ekspor data eksemplar dapat dilakukan dengan memilih menu 

Bibliografi → Ekspor Data Eksemplar. Tampilannya adalah seperti berikut: 
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Ekspor data eksemplar yang dilakukan adalah dengan format CSV. Untuk melakukan ekspor data 

eksemplar dapat mengikuti langkah-langkah berikut ini: 

• Masukkan data sesuai yang ada di form 

• Klik tombol Ekspor Sekarang untuk melakukan ekspor data 

J. Impor Data Eksemplar 

Untuk masuk ke halaman impor data eksemplar dapat dilakukan dengan memilih menu Bibliografi 

→ Impor Data Eksemplar. Tampilannya adalah seperti berikut: 

 

Impor data eksemplar menggunakan format CSV dan untuk melakukan ekspor data eksemplar 

dapat mengikuti langkah-langkah berikut ini: 

• Masukkan data sesuai yang ada di form 

• Klik tombol Impor Sekarang untuk melakukan impor data 

 

1.6. Modul Sirkulasi 

Modul ini merupakan modul untuk mengelola transaksi baik peminjaman, pengembalian, dan 

aturan peminjaman. 

A. Peminjaman 

Untuk melakukan proses peminjaman dapat dilakukan dengan memilih menu Sirkulasi → Mulai 

Transaksi. Tampilannya adalah seperti berikut: 
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Langkah untuk melakukan peminjaman adalah sebagai berikut: 

• Tuliskan ID Anggota yang meminjam buku 

• Kemudian klik tombol Mulai Transaksi, kemudian akan menampilkan tampilan seperti 

berikut: 

 

• Masukkan kode eksemplar/barcode dari buku yang dipinjam 

• Klik tombol Pinjam 

 

• Jika sudah selesai melakukan transaksi klik tombol  untuk 

menyelesaikan proses peminjaman 

• Klik Oke pada tampilan konfirmasi 

B. Perpanjangan masa pinjam 

Di halaman ini pustakawan dapat melakukan perpanjangan hari peminjaman buku. Sebelumnya 

pustakawan sudah berada di halaman mulai transaksi peminjaman dan memasukkan id anggota, 
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maka aplikasi akan otomatis menampilkan daftar buku yang dipinjam sesuai id anggota yang 

dimasukkan. 

 

Untuk melakukan perpanjangan buku dapat dilakukan dengan langkah sebagai berikut: 

• Masuk ke tab Pinjaman Saat Ini 

• Klik tombol Perpanjangan pada buku yang akan diperpanjang masa pinjamnya 

• Klik Oke pada tampilan konfirmasi, tampilannya seperti berikut: 

• Kemudian sistem akan menampilkan keterangan Perpanjang pada buku yang 

diperpanjang masa pinjamnya 
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C. Pengembalian 

Untuk melakukan pengembalian buku yang telah dipinjam, pustakawan dapat melakukannya 

dengan 2 cara, yaitu: 

a. List Pinjaman Saat Ini 

Langkah-langkah mengembalikan buku pada menu ini adalah sebagai berikut: 

• Pilih menu Sirkulasi 

• Pilih menu Mulai Transaksi yang terdapat pada kiri halaman 

• Pilih tombol Kembali untuk mengembalikan buku 

 

• Klik Oke pada tampilan konfirmasi 

b. Pengembalian Kilat 

Langkah-langkah mengembalikan buku pada menu ini adalah sebagai berikut: 

• Pilih menu Sirkulasi 

• Pilih menu Pengembalian Kilat yang terdapat pada kiri halaman 

• Masukkan ID Eksemplar 

• Kemudian klik tombol Kembali 

 

• Aplikasi akan menampilkan pesan sukses dan detail buku 
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D. Aturan Peminjaman 

Pada halaman ini pengguna dapat melihat daftar aturan yang telah dibuat, mengatur aturan 

peminjaman yang ada seperti batas jumlah peminjaman buku, maksimum jumlah perpanjangan 

waktu peminjaman, jumlah denda, dan lain sebagainya. Jika peraturan ini disimpan maka batas 

waktu dalam proses transaksi peminjaman akan berdasarkan parameter yang telah diinputkan 

peraturan. 

 

a. Tambah Aturan 

Untuk menambahkan aturan dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 kemudian akan tampil halaman seperti berikut: 
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• Masukkan data sesuai dengan kolom yang ada 

• Klik tombol Simpan 

E. Sejarah Peminjaman 

Halaman ini digunakan untuk menampilkan semua riwayat peminjaman, pengguna dapat 

melakukan pencarian data dengan filter, dan mengeskport ke format excel. Untuk dapat masuk 

ke halaman ini dapat dilakukan dengan memilih Sirkulasi → Sejarah Peminjaman, tampilannya 

adalah sebagai berikut: 

 

a. Filter Data 

Data riwayat peminjaman dapat ditampilkan secara keseluruhan dan berdasarkan parameter 

tertentu. Misalnya pengguna ingin menampilkan data riwayat peminjaman pada bulan 

tertentu atau berdasarkan id anggota yang meminjam. Adapun langkah-langkahnya adalah 

sebagai berikut: 

• Klik tombol  untuk menampilkan filter lebih banyak 
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• Isi setiap kolom dengan parameter pencarian yang diperlukan 

• Kemudian klik tombol Terapkan Filter 

• Maka aplikasi akan menampilkan daftar riwayat peminjaman sesuai dengan 

parameter yang telah diinputkan 
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b. Ekspor ke Excel 

Untuk dapat mengeksport data pada tabel riwayat peminjaman dapat dilakukan dengan 

menekan tombol  akan otomatis terunduh. Pengguna juga dapat 

mencetak data menggunakan printer yang telah terhubung dengan cara menekan tombol 

 selanjutnya akan tampil halaman untuk melakukan print out. 

F. Daftar Keterlambatan 

Halaman ini berfungsi untuk menampilkan data keterlambatan pengembalian buku. Pada 

halaman ini pengguna juga dapat melakukan pencarian berdasarkan filter dan melakukan eksport 

dan cetak data. 

 

G. Reservasi 

Halaman ini berfungsi untuk menampilkan data reservasi buku. Pada halaman ini pengguna juga 

dapat melakukan pencarian berdasarkan filter dan melakukan ekspor dan cetak data. 
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1.7. Modul Keanggotaan 

Modul ini merupakan modul untuk mengelola setup dari daftar keanggotaan dan peralatan yang 

dibutuhkan oleh anggota. 

A. Keanggotaan 

Fitur berguna untuk memudahkan pengguna melakukan pencarian, melihat daftar data anggota 

dan tipe keanggotaan, dapat menambahkan anggota baru, dan tipe keanggotaan baru. 

Tampilannya adalah sebagai berikut: 

 

a. Tambah Anggota 

Untuk menambahkan daftar anggota dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 kemudian akan tampil halaman seperti berikut: 
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Untuk menambahkan anggota terdapat data yang perlu dimasukkan, diantaranya: 

1. ID Anggota 

2. Nama Anggota 

3. Tanggal Lahir 

4. Anggota Sejak 

12. Alamat Surat 

13. Nomor Telepon 

14. Nomor Faks 

15. Nomor Identitas 
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5. Tanggal Registrasi 

6. Berlaku Hingga 

7. Institusi 

8. Tipe Keanggotaan 

9. Jenis Kelamin 

10. Alamat 

11. Kode Pos 

16. Catatan 

17. Tunda Keanggotaan 

18. Foto 

19. Surel 

20. Kata Sandi Baru 

21. Konfirmasi Kata Sandi Baru 

• Setelah memasukkan semua data klik tombol Simpan untuk menyimpan data 

b. Pencarian Anggota 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

c. Menghapus Tipe Keanggotaan 

Pustakawan dapat menghapus tipe keanggotaan, untuk dapat melakukan proses tersebut 

pustakawan masuk ke halaman tipe keanggotaan dengan cara memilih menu Keanggotaan → 

Tipe Keanggotaan. Tampilannya adalah seperti berikut: 

 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 
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• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Tambah Tipe Anggota Baru 

Untuk menambahkan tipe anggota, dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 kemudian akan tampil halaman seperti berikut: 
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Untuk menambahkan anggota terdapat data yang perlu dimasukkan, diantaranya: 

1. Tipe Keanggotaan 

2. Jumlah Pinjaman 

3. Lama Peminjaman (Dalam Hari) 

4. Reservasi 

5. Jumlah Reservasi 

6. Masa Keanggotaan (Dalam Hari) 

7. Kali Perpanjangan 

8. Denda Per Hari 

9. Toleransi Keterlambatan 

 

• Setelah memasukkan semua data klik tombol Simpan untuk menyimpan data 

B. Peralatan 

a. Pencetakan Kartu Anggota 

Untuk mencetak kartu anggota dapat dilakukan dengan memilih menu Keanggotaan → 

Pencetakan Kartu Anggota. Kemudian akan tampil halaman seperti berikut: 

 

Untuk mencetak barcode, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih pada list data 

• Beri tanda ceklis yang terdapat pada kolom tambah untuk data yang akan dicetak 

• Untuk menandai semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  untuk menambah ke dalam 

antrian cetak 

• Klik tombol  untuk menghilangkan tanda ceklis 

• Setelah masuk kedalam antrian, pilih tombol  untuk 

mencetak kartu anggota 

• Klik tombol  untuk membatalkan semua yang sudah ada dalam 

antrian 
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Pengguna juga bisa mengatur item dan page margin sebelum mencetak dengan menekan 

tombol  kemudian akan tampil halaman seperti berikut: 

 

• Klik tombol Kustomisasi 
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• Lalu inputkan pengaturan yang diiinginkan 

• Selanjutnya klik simpan untuk menyimpan pengaturan 
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b. Ekspor Data Anggota 

Untuk mengekspor data anggota, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih menu keanggotaan 

• Lalu klik Ekspor data 

• Maka akan muncul Form ekspor data 

• Inputkan data sesuai yang ada di form 

• Klik Ekspor Sekarang untuk ekspor data 

c. Impor Data Anggota 

Untuk mengimpor data anggota, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih menu keanggotaan 

• Lalu klik Impor data  

• Maka akan muncul Form Impor data 

• Inputkan data sesuai yang ada di form 

• Klik Impor Sekarang untuk impor data 
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1.8. Daftar Terkendali 

Pada menu ini pengguna dapat mendistribusikan data kepada personil yang sudah ditentukan 

seperti GMD, tipe isi, tipe media, tipe pembawa, penerbit, agen, pengarang, subyek dan lokasi. 

A. GMD 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. Untuk dapat masuk ke halaman ini dapat dilakukan dengan memilih 

menu Daftar Terkendali → GMD, tampilannya adalah sebagai berikut: 

 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol  

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Kode GMD 

ii. Nama GMD 
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• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data GMD 

• Klik Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus GMD 

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian GMD 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 
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• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

e. Fitur Halaman (Pagination) 

  Untuk mecari data berdasarkan halaman terdiri dari beberapa tombol yaitu: 

• Tombol Angka  berfungsi untuk menuju ke halaman sesuai dengan angka 

yang dipilih. 

• Tombol berfungsi untuk menuju ke halaman berikutnya. 

• Tombol  berfungsi untuk menuju ke halaman terakhir. 

 

B. Tipe Isi 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Add New Content Type  

• Maka akan muncul form inputan 
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• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

1. Kode  

2. Nama  

3. Pemandu Kode MARC 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit 

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting 

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus Tipe Isi 

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  
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• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian Tipe Isi 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

e. Fitur Halaman (Pagination) 

 Untuk mecari data berdasarkan halaman terdiri dari beberapa tombol yaitu: 

• Tombol Angka  berfungsi untuk menuju ke halaman sesuai dengan angka 

yang dipilih. 

• Tombol berfungsi untuk menuju ke halaman berikutnya. 

• Tombol  berfungsi untuk menuju ke halaman terakhir. 

 

C. Tipe Media 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Pilih tombol Add New Media Type  

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

▪ Kode  

▪ Nama  

▪ Pemandu Kode MARC 

• Klik tombol Simpan 

 

b. Edit 

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus Tipe Isi 

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  
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• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian Tipe Isi 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

D. Tipe Pembawa 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Add New Carrier Type  

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Kode  

ii. Nama  

iii. Pemandu Kode MARC 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting 

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus Tipe Isi 

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian Tipe Isi 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 
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e. Fitur Halaman (Pagination) 

Untuk mencari data berdasarkan halaman terdiri dari beberapa tombol yaitu: 

• Tombol Angka  berfungsi untuk menuju ke halaman sesuai dengan angka 

yang dipilih. 

• Tombol berfungsi untuk menuju ke halaman berikutnya. 

• Tombol  berfungsi untuk menuju ke halaman terakhir. 

 

E. Penerbit 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Penerbit Baru  

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

 1. Nama Penerbit 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih ikon pensil  pada list data  
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• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian Penerbit 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

F. Agen 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Pilih tombol Tambah Agen  

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Nama Agen 

ii. Alamat  

iii. Kontak 

iv. Nomor Telepon 

v. Nomor Faks 

vi. Nomor Akun 

• Klik tombol Simpan 

b. Pencarian Agen 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

G. Pengarang 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Pilih tombol Tambah Pengarang Baru  

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Nama Pengarang 

ii. Tahun Lahir Pengarang 

iii. Jenis Kepengarangan 

iv. Daftar Terkendali 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit 

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting 

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian Pengarang 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 
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• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

e. Fitur Halaman (Pagination) 

Untuk mecari data berdasarkan halaman terdiri dari beberapa tombol yaitu: 

• Tombol Angka  berfungsi untuk menuju ke halaman sesuai dengan angka yang 

dipilih. 

• Tombol berfungsi untuk menuju ke halaman berikutnya. 

• Tombol  berfungsi untuk menuju ke halaman terakhir. 

H. Subjek  

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Subjek Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 
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i. Subjek 

ii. Kode Klasifikasi 

iii. Tipe Subjek 

iv. Daftar Terkendali 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian Subyek 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 
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I. Lokasi 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Lokasi Koleksi Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Kode Lokasi 

ii. Nama Lokasi 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus 

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   
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• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian Lokasi 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 
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1.9. Daftar Referensi 

Pada menu ini pengguna mengacu kepada petunjuk yang dapat memberikan keterangan tentang 

tempat, status eksemplar, tipe koleksi, bahasa dokumen, label, dan kala terbit. 

A. Tempat 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Nama Tempat Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

1. Nama-nama tempat 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau Pilih Batal untuk membatalkan perubahan 

data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus 

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 
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• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

B. Status Eksemplar 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Status Eksemplar Baru 

• Maka akan muncul form inputan 
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• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Kode Status Eksemplar 

ii. Nama Status Eksemplar 

iii. Pilih Peraturan 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 
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C. Tipe Koleksi 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Tipe Koleksi 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Tipe Koleksi 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   
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• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

D. Bahasa Dokumen 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit, dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Bahasa 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Kode Bahasa 

ii. Bahasa 
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• Klik tombol Simpan 

 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

E. Label 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Pilih tombol Tambah Label Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Nama Label 

ii. Lampiran Berkas 

iii. Deskripsi Label 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  
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• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

F. Kala Terbit 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Kala Terbit 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Kala Terbit 

ii. Bahasa 
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iii. Selang Waktu 

iv. Satuan Waktu 

• Klik tombol Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

G. Peladen Salin Katalog 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru dan melakukan pencarian daftar. 



Library Management System - 67 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Peladen Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Nama Peladen 

ii. URL 

iii. Jenis Peladen 

• Klik tombol Simpan 

b. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

H. Pola Kode Eksemplar 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru dan menghapus data 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Pola Baru 
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• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Prefix 

ii. Suffix 

iii. Panjang Nomor Seri 

• Klik tombol Simpan 

b. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

 

I. Data Pengarang tak Terpakai 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Pengarang Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Nama Pengarang 
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ii. Tahun Lahir Pengarang 

iii. Jenis Kepengarangan 

iv. Daftar Terkendali 

• Klik Simpan 

 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 
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J. Data Subjek tak Terpakai 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru dan melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Subjek Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Subyek 

ii. Kode Klasifikasi 

iii. Pilih Type Subjek 

iv. Daftar Terkendali 

• Kemudian klik Simpan 

b. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

K. Data Penerbit tak Terpakai 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Pilih tombol Tambah Penerbit Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Nama Penerbit 

• Klik Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 
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• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

L. Data Tempat Terbit tak Terpakai 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Nama Tempat Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Nama-nama tempat 

• Klik Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   
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• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

1.10. Rekaman Inventarisasi 

Pada menu ini user hanya dapat melihat dan melakukan pencarian list atau daftar inventarisasi. 

A. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

B. Modul Inisialisasi 

Modul Sistem ini merupakan modul untuk setup data untuk melakukan inventarisasi. 
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Pengguna dapat melakukan inventarisasi dengan cara sebagai berikut : 

• Inputkan data sesuai dengan form yang ada, sebagai berikut : 

i. Nama Inventarisasi 

ii. Pilih GMD 

iii. Pilih Tipe Koleksi 

iv. Pilih Lokasi 

v. Lokasi Rak 

vi. Klasifikasi 

• Klik Simpan 

 

1.11. Modul Sistem 

Modul Sistem ini merupakan modul untuk setup pengaturan pada sistem perpustakaan antara 

pustkawan dan pengguna. 

A. Pengaturan sistem 

Pada menu ini user dapat melakukan perubahan sistem preferensi dengan cara sebagai berikut: 
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• Plih menu Sistem 

• Klik Pengaturan Sistem 

• Inputkan data sesuai Form 

  1. Nama Perpustakaan 

  2. Nama Tambah Perpustakaan 

  3. Gambar Logo 

  4. Pilih Bahasa Aplikasi Buku 

  5. Pilih Jumlah Koleksi yang ditampilkan hasil pencarian OPAC 

  6. Tampilkan Judul Terpilih di laman OPAC 

  7. Pilih Pengembalian Kilat 

  8. Pilih Cetak Bukti Sirkulasi 

  9. Pilih Perubahan Manual Tanggan Peminjaman dan Jatuh Tempo 

  10. Mengabaikan Batas Pinjaman 

  11. Abaikan Perhitungan Denda Kala Libur 

  12. Detil XML OPAC 

 13. Hasil XML OPAC 

    14. Aktifkan Pemeriksa Ejaan 

 15. Izinkan Pengunduhan Berkas OPAC 

 16. Sesi Masuk Berakhir 

 17. Penyandian Barkod 
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 18. Konfigurasi Penghitung Pengunjung dengan IP 

 19. IP yang diizinkan 

 20. Pembatatasan Akses Penghitung Pengunjung Berdasarkan Wajty 

 21. Maksimal Waktu Kunjungan (Dalam Menit) 

 22. Metode Pemasanan 

 23. Pemesanan hanya untuk eksemplar terpinjam 

• Klik Simpan 

B. Lingkungan Sistem 

Pada menu ini user hanya dapat melihat halaman sebagai berikut: 

 

C. Pengaturan UCS 

Pada menu ini user dapat melakukan perubahan sistem preferensi dengan cara sebagai berikut: 
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• Plih menu Sistem 

• Klik UCS Setting pada samping kiri halaman 

• Inputkan data sesuai Form 

  1. Pilih Aktifkan UCS 

  2. Pilih Otomatis hapus cantuman 

  3. Pilih Otomatis masukkan cantuman 

  4. Alamat Peladen 

  5. ID peladen 

  6. Kata sandi peladen 

  7. Nama Peladen 

• Klik Simpan 

D. Theme 

Pada menu ini user dapat melakukan perubahan tema dari tampilan aplikasi dengan cara sebagi 

berikut; 

• Plih menu Sistem 

• Klik Theme 

• Pilih Tema yang diinginkan 

• Maka Tampilan aplikasi secara otomatis akan berubah 
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E. Konten 

Pada menu ini user dapat melakukan penambahan, perubahan, menghampus dan melakukan 

pencarian konten. 

a. Tambah 

Untuk menambahkan daftar bibliografi, pengguna dapat mengikuti langkah berikut:  

 

• Klik Menu Sistem 

• Pilih Konten, maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

1. Judul konten 

2. Ini berita 

3. Path 

4. Deskripsi Konten 

 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik tombol Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 
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• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda ceklis 

kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian seperti 

gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

F. Indeks Bibliografi 

Pada menu ini user dapat melakukan pemuatan ulan atau perbaharui indeks atau mengkosongkan 

indeks dengan cara sebagai berikut: 

a. Pemuatan Ulang Indeks 

Pengguna hanya perlu menekan tombol untuk memuat ulang indeks yang 

ada. 

b. Perbaharui Indeks 

Pengguna hanya perlu menekan tombol untuk memperbarui indeks. 
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c. Kosongkan Indeks 

Pengguna hanya perlu menekan tombol  untuk mengkosongkan indeks. 

 

G. Modul 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru, menghapus, mengedit dan 

melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah Modul Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

  1. Nama Modul 

  2. Path modul 

  3. Deskripsi Modul 

• Klik Simpan 

b. Edit  

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  



Library Management System - 81 

• Klik tombol Sunting 

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

c. Hapus  

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan bertanda 

ceklis kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

d. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

H. Pustakawan dan Pengguna Sistem 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru dan melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 
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• Pilih tombol Tambah Pengguna 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

1. Nama Masuk Pengguna 

2. Nama Asli 

3. Tipe Keanggotaan 

4. Surel 

5. Pilih Media Sosial 

6. Foto Pengguna 

7. Kelompok 

8. Kata Sandi Baru 

9. Konfirmasi Kata Sandi Baru 

• Klik Simpan 

b. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 
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I. Kelompok Baru 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan menambahkan baru dan melakukan pencarian daftar. 

a. Tambah Baru 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

• Pilih tombol Tambah kelompok Baru 

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

  1. Nama Kelompok 

  2. Pilik Hak Istimewa 

• Klik Simpan 

b. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

J. Pengaturan Pemintas 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan memilih pemintasan tampilan sebagai berikut: 
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Caranya sebagai berikut: 

• Pilih Pemintas Aplikasi 

• Tekan tombol Pilih 

• Tekan tombol Kembalikan untuk menghapus pemintas yang telah dipilih 

• Kemudian klik Simpan untuk menyimpan perubahan 

 

K. Setelan hari libur 

Pada menu ini pengguna dapat melakukan pengaturan hari libur, hari libur khusus, dan 

menambahkan hari libur. 

a. Setelan Hari Libur 

Caranya sebagai berikut: 

 

• Pilih Hari Libur yang di inginkan 

• Beri tanda Ceklis  

• Kemudian klik Simpan Pengaturan untuk menyimpan pengaturan 
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b. Hari Libur Khusus 

Untuk mengubah data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih ikon pensil  pada list data  

• Aplikasi menampilkan form Edit data  

• Klik Sunting  

• Lakukan perubahan pada kolom yang akan diubah 

• Pilih Perbaharui untuk menyimpan data atau  

• Pilih Batal untuk membatalkan perubahan data 

• Atau pilih Hapus Cantuman untuk hapus daftar list 

Untuk menghapus data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih data yang ingin dihapus dengan memberi tanda ceklis pada kolom hapus 

• Untuk menghapus satu atau beberapa data pilih   

• Untuk menghapus semua data pilih  maka semua data akan 

bertanda ceklis kemudian pilih tombol  

• Untuk menghilangkan semua tanda klik tombol  

c. Tambah Hari Libur Khusus 

Untuk menambahkan data, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

• Pilih tombol  

• Maka akan muncul form inputan 

• Data yang diinputkan pada menu modul ini terdiri dari: 

i. Mulai tanggal libur 

ii. Akhir tanggal libur 

iii. Keterangan hari libur 

• Klik Simpan 

 

L. Pembuat Barkod 

Pada menu ini pengguna dapat mencetak barkod dan merubah ukuran barkod sebelum mencetak 

dengan cara sebagai berikut: 
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• Pilih Size yang diinginkan  

• Inputkan nomer barkode ke dalam Form 

• Tekan tombol Cetak Barkod 

• Maka akan muncul konfirmasi cetak dan pilh OK 

Setelah klik cetak barkod tampilan akan berubah, kemudian pengguna klik print Cetak untuk 

mencetak  

 

M. Catatan Sistem 

Pada menu ini pengguna dapat menyimpan catatan yang sudah ada, bisa menghapus catatan dan 

melakukan pencarian catatan. 
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a. Menyimpan Catatan Sistem 

• Pilih catatan sistem 

• Kemudian tekan tombol  yang terdapat di kanan 

halaman 

• Maka akan tersimpan catatan secara otomatis 

b. Menghapus Catatan Sistem 

• Pilih catatan 

• Kemudian tekan tombol  

• Maka akan terhapus catatan secara otomatis 

c. Pencarian  

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang diinginkan 
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d. Fitur Halaman (Pagination) 

Untuk mencari data berdasarkan halaman terdiri dari beberapa tombol yaitu: 

• Tombol Angka  berfungsi untuk menuju ke halaman sesuai dengan angka 

yang dipilih. 

• Tombol berfungsi untuk menuju ke halaman berikutnya. 

• Tombol  berfungsi untuk menuju ke halaman terakhir. 

N. Salinan Pangkalan Data 

Pada menu ini pengguna dapat menyalin mem backup data dan melakukan pencarian data. 

 

a. Salin Data  

• Pilih data 

• Klik tombol  

b. Pencarian 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat menggunakan fitur pencarian 

seperti gambar dibawah ini: 

 

• Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 

• Klik tombol  

• Maka akan muncul list data yang diinginkan 
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1.12. Modul Pelaporan 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan data rekap peminjaman, buku, pengunjung, statistik 

penggunaan koleksi, dan lain sebagainya. Pada menu ini juga pengguna dapat melakukan: 

• Menampilkan laporan berdasarkan kriteria tertentu 

• Mencetak Laporan 

• Mengunduh Laporan 

• Mengeksport laporan dalam format tertentu 

Berikut beberapa langkah-langkah menggunakan fitur pada menu pelaporan. 

A. Pencarian Laporan 

• Pada bagian Rekap Berdasar  

• Pilih kriteria laporan yang akan ditampilkan 

• Klik Terapkan filter 

 

B. Cetak & Eksport Laporan 

Untuk dapat mengekspor data laporan maka pengguna, 

• Klik tombol  

• Maka file akan otomatis terunduh 

Pengguna juga dapat mencetak data menggunakan printer yang telah terhubung dengan cara. 

• Klik tombol cetak  

• Maka aplikasi akan menampilkan halaman formatting untuk print 

• Klik Cetak untuk mencetak data 
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C. Statistik Koleksi 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan mengenai statistik koleksi. Pada menu ini user 

dapat mengunduh laporan saja dengan cara sebagai berikut: 

• Klik tombol Unduh Laporan 

• Klik tombol Cetak mencetak laporan 

• Atau Batal untuk membatalkan proses 

 

D. Laporan Pinjaman 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan mengenai data peminjaman buku. Pada menu 

ini user dapat mengunduh laporan saja dengan cara sebagai berikut: 

• Klik tombol Unduh Laporan  

• Klik tombol Cetak mencetak laporan 

• Atau Batal untuk membatalkan proses 
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E. Laporan Anggota 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan mengenai data anggota. Pada menu ini user 

dapat mengunduh laporan saja dengan cara sebagai berikut: 

• Klik tombol Unduh Laporan  

• Klik tombol Cetak mencetak laporan 

• Atau Batal untuk membatalkan proses 

 

F. Rekapitulasi 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan rekap secara keseluruhan/ filter tertentu. Pada 

menu user ini dapat melakukan cetak halaman, ekspor data dan memfilter data. 
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a. Cetak Halaman 

• Klik tombol Cetak Halaman Ini 

• Klik tombol Cetak mencetak laporan 

• Atau Batal untuk membatalkan proses 

b. Ekspor ke Format Spreadsheet 

• Klik tombol Ekspor ke Format Spreadsheet 

• Secara otomatis data akan terunduh 

c. Menerapkan Filter 

• Pilih Filter yang akan digunakan: 

 

• Kemudian klik tombol Terapkan Filter 

G. Daftar Judul 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan berdasarkan judul buku. Pada menu ini user 

dapat cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 
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a. Cetak Halaman 

• Klik tombol Cetak Halaman Ini 

• Klik tombol Cetak mencetak laporan 

• Atau Batal untuk membatalkan proses 

b. Terapkan Filter 

• Inputkan judul ISBN ke dalam Form  

• Kemudian Klik tombol Terapkan Filter 

Atau bisa menerapkan filter lebih banyak lagi dengan 

cara sebagai berikut: 

• Klik tombol Tunjukan Opsi Filter Lebih Banyak 

• Inputkan data yang diinginkan ke dalam 

Form 

Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan 

filter yang sudah dipilih. 
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H. Daftar Judul Eksemplar 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan berdasarkan judul eksemplar. Pada menu ini user 

dapat cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

a. Cetak Halaman 

• Klik tombol Cetak Halaman Ini 

• Klik tombol Cetak mencetak laporan 

• Atau Batal untuk membatalkan proses 
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b. Terapkan Filter 

• Inputkan judul ISBN ke dalam Form  

• Kemudian Klik tombol Terapkan Filter 

Atau bisa menerapkan filter lebih banyak 

lagi dengan cara sebagai berikut: 

• Klik tombol Tunjukan Opsi Filter Lebih Banyak 

• Inputkan data yang diinginkan ke dalam Form 

Maka data yang tampil akan sesuai dengan 

tampilan filter yang sudah dipilih. 
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I. Statistik Penggunaan Koleksi 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan berdasarkan penggunaan koleksi Pada menu ini 

user dapat cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

a. Cetak Halaman 

• Klik tombol Cetak Halaman Ini 

• Klik tombol Cetak mencetak laporan 

• Atau Batal untuk membatalkan proses 

b. Terapkan Filter 

• Inputkan judul ISBN ke dalam Form  

• Kemudian Klik tombol Terapkan 

Filter 

Atau bisa menerapkan filter 

lebih banyak lagi dengan cara 

sebagai berikut: 

• Klik tombol Tunjukan Opsi Filter 

Lebih Banyak 

• Inputkan data yang diinginkan ke 

dalam Form 

Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan filter yang sudah dipilih.  
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J. Peminjaman Berdasarkan Klasifikasi 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan berdasarkan klasifikasi. Pada menu ini user dapat 

cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

a. Cetak Halaman 

• Klik tombol Cetak Halaman Ini  

• Klik tombol Cetak mencetak laporan 

• Atau Batal untuk membatalkan proses 

b. Ekspor ke Format Spreadsheet 

• Klik Ekspor ke Format Spreadsheet 

• Secara otomatis data akan terunduh 
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c. Terapkan Filter 

• Pilih Klasifikasi ke dalam Form  

• Kemudian Klik tombol Terapkan Filter 

Atau bisa menerapkan filter lebih banyak 

lagi dengan cara sebagai berikut: 

• Klik tombol Tunjukan Opsi Filter Lebih 

Banyak 

• Inputkan data yang diinginkan ke 

dalam Form 

Maka data yang tampil akan sesuai 

dengan tampilan filter yang sudah dipilih. 

 

d. Menampilkan data dalam Grafik 

Untuk menampilkan data dalam bentuk grafik dapat dilakukan dengan menekan tombol 

 

K. Daftar Anggota 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan daftar anggota. Pada menu ini user dapat cetak 

halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Ekspor ke Format Spreadsheet 

● Klik tombol Ekspor ke Format Spreadsheet 

● Secara otomatis data akan terunduh 

2). Terapkan Filter 
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● Pilih Tipe Keanggotaan dan 

masukkan ID Anggota/Nama 

Anggota ke dalam Form  

● Kemudian Klik tombol Terapkan 

Filter 

Atau bisa menerapkan filter lebih banyak 

lagi dengan cara sebagai berikut: 

● Klik tombol Tunjukan Opsi Filter Lebih 

Banyak 

● Inputkan data yang diinginkan ke 

dalam Form 

Maka data yang tampil akan sesuai dengan 

tampilan filter yang sudah dipilih 

 

L. Daftar Peminjaman Anggota 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan daftar peminjaman yang dilakukan anggota. 

Pada menu ini user dapat cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Terapkan Filter 

● Inputkan ID Anggota/Nama 

Anggota ke dalam Form  

● Kemudian Klik tombol Terapkan 

Filter 

Atau bisa menerapkan filter lebih 

banyak lagi dengan cara sebagai berikut: 

● Klik tombol Tunjukan Opsi Filter 

Lebih Banyak 

● Inputkan data yang diinginkan 

ke dalam Form 
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Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan filter yang sudah dipilih 

 

M. Sejarah Peminjaman 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan riwayat peminjaman. Pada menu ini user dapat 

cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Ekspor ke Format Spreadsheet 

● Klik tombol Ekspor ke Format Spreadsheet 

● Secara otomatis data akan terunduh 

2). Terapkan Filter 

● Inputkan ID Anggota/Nama Anggota 

ke dalam Form  

● Kemudian Klik tombol Terapkan 

Filter 

Atau bisa menerapkan filter lebih banyak 

lagi dengan cara sebagai berikut: 

● Klik tombol Tunjukan Opsi Filter Lebih 

Banyak 

● Inputkan data yang diinginkan ke 

dalam Form 

Maka data yang tampil akan sesuai 

dengan tampilan filter yang sudah dipilih 
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N. Peringatan Jatuh Tempo 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan peminjaman yang sudah jatuh tempo. Pada 

menu ini user dapat cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Terapkan Filter 

● Inputkan ID Anggota/Nama Anggota ke dalam Form  

● Kemudian klik Terapkan Filter 

Atau bisa menerapkan filter lebih banyak lagi dengan cara sebagai berikut 

: 

● Klik tombol Tunjukan Opsi Filter Lebih Banyak 

● Inputkan data yang diinginkan ke dalam Form  

Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan filter yang sudah 

dipilih.  
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O. Daftar Keterlambatan 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan daftar keterlambatan pengembalian buku. Pada 

menu ini user dapat cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Terapkan Filter 

● Inputkan ID Anggota/Nama Anggota ke dalam Form  

● Kemudian klik Terapkan Filter 

Atau bisa menerapkan filter lebih banyak lagi dengan cara sebagai berikut 

: 

● Klik tombol Tunjukan Opsi Filter Lebih Banyak 

● Inputkan data yang diinginkan ke dalam Form  

Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan filter yang sudah 

dipilih. 
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P. Aktifitas Staf 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan daftar aktifitas staf Pada menu ini user dapat 

cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Cetak Halaman 

● Klik tombol Unduh Laporan  

● Klik tombol Cetak mencetak laporan 

● Atau Batal untuk membatalkan proses 

2). Terapkan Filter 

● Inputkan tanggal ke dalam kalender  

● Kemudian Klik tombol Terapkan Filter 

Atau bisa menerapkan filter lebih banyak lagi dengan cara sebagai berikut: 

● Klik tombol Tunjukan Opsi Filter Lebih Banyak 

● Inputkan data yang diinginkan ke dalam Form 

Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan filter yang sudah dipilih. 
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Q. Laporan Pengunjung Perpustakaan 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan pengunjung perpustakaan. Pada menu ini user 

dapat cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Cetak Halaman 

● Klik tombol Cetak Halaman Ini 

● Pilih tombol Cetak untuk mencetak 

● Atau Batal untuk membatalkan 



Library Management System - 105 

 

2). Terapkan Filter 

● Masukkan tanggal ke dalam kalender  

● Kemudian Klik tombol Terapkan Filter 

● Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan filter yang sudah 

dipilih. 

R. Laporan Pengunjung Perpustakaan Per Hari 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan pengunjung perpustakaan per hari. Pada menu 

ini user dapat cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Cetak Halaman 



Library Management System - 106 

● Klik tombol Cetak Halaman Ini 

● Pilih tombol Cetak untuk mencetak 

● Atau Batal untuk membatalkan 

2). Terapkan Filter 

● Masukkan tanggal ke dalam kalender  

● Kemudian Klik tombol Terapkan Filter 

● Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan filter yang sudah 

dipilih. 

S. Daftar Pengunjung 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan daftar pengunjung. Pada menu ini user dapat 

menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Ekspor ke Format Spreadsheet 

● Klik tombol Ekspor ke Format Spreadsheet 

● Secara otomatis data akan terunduh 

2). Terapkan Filter 

● Masukkan tanggal ke dalam kalender  

● Kemudian Klik tombol Terapkan Filter 

● Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan filter yang sudah 

dipilih. 
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T. Laporan Denda 

Menu ini digunakan untuk menampilkan laporan berdasarkan denda. Pada menu ini user dapat 

cetak halaman dan menerapkan filter data lainnya. 

 

1). Cetak Halaman 

● Klik tombol Cetak Halaman Ini 

● Pilih tombol Cetak untuk mencetak 

● Atau Batal untuk membatalkan 

2). Terapkan Filter 

● Masukkan tanggal ke dalam kalender  

● Kemudian Klik tombol Terapkan Filter 

● Maka data yang tampil akan sesuai dengan tampilan filter yang sudah 

dipilih. 

 

1.13. Modul Kendali Terbitan Berseri 

Menu modul ini untuk setup daftar terbitan berseri yang berlangganan. 

A. Pencarian 

Untuk mencari data yang telah disimpan, pengguna dapat mengikuti langkah berikut: 

 

● Masukkan kata kunci data pada kolom pencarian 
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● Pilih berdasarkan kata kunci lain 

 

● Klik tombol Cari 

● Maka akan muncul list data yang di inginkan 

 

1.14. Menu Logout 

Menu ini berfungsi untuk keluar dari aplikasi yang telah pengguna gunakan dan harus melakukan 

login kembali ketika pengguna akan menggunakan nya. Cara nya adalah: 

• Klik tombol Keluar yang berada dipojok kanan halaman 

Maka aplikasi secara otomatis akan keluar dan ada di tampilan login kembali. 


