PENGADAAN SMART KELAS POLTEKAD
DAN PERLENGKAPANNYA T.A 2024

USER MANUAL
CIVITAS
ATTENDANCE
SYSTEM

. PT MINA KARUNIA SEMESTA

N\
/
/




DAFTAR ISI

1.1.
1.2

AKSES MASUK APLIKASI CIVITAS ATTENDANCE SYSTEM ...coiiiiiiiiieieceeeeeeenee e 3
[0 = o N 3
Halaman DashbOard..........cocueeieeieiiieiieeeeee ettt st s 4
SCAN BAICOUE.... ittt ettt sttt sttt e bt e s b e sbe e st e et e e nbeesbeesheesane e 5
CRECK TNttt ettt et s sttt e s at e e sttt e sab e e s bt e e bbe e s be e e nbeeeabeesbaeesabeeenns 7
CRECK OUL ettt ettt ettt et e s bt e e s it e e s bt e e sabeesabeeesbeesabeeesseeesabeesaseeesabeesans 8
AKEIVIEAS ettt ettt ettt ettt e s bt e a b e e st e e s b e e e st e s bee e ht e e s be e e hbeenateesbeeenareenn 9
(201 o USSP 10
PANTUAN <.ttt sttt ettt b e b et sat e st e e te e beesreesaee e 10
=T oY= U1 ] o FS RN 12

Civitas Attendance System - 2



AKSES MASUK APLIKASI CIVITAS ATTENDANCE SYSTEM

Untuk memulai akses terhadap aplikasi Civitas Attendance Systemdapat dilakukan cara sebagai

berikut:

- Bukalah aplikasi Civitas Attendance Systemmelalui ponsel Android

- Kemudian akan muncul tampilan halaman:

1.1.

Login

Setelah membuka aplikasi Civitas Attendance System, pengguna akan ditampilkan halaman login

dengan tampilan seperti dibawah ini:

POLTEKAD 2024

Untuk dapat masuk ke halaman berikutnya pengguna dapat memasukkan data seperti:

Email
Password

Klik tombol Login

Civitas Attendance System - 3



1.2. Halaman Dashboard

Setelah Login akan muncul menu utama dimana terdapat beberapa tombol seperti Scan QRCode,

Check In, Rekap, Aktivitas, Panduan, Profil dan Keluar.

Selamat Siang
Rafael Vio Arnugroho -

Presensia

CHECKIIN

Check in jika sudah

ada jadwal

lf O Profil

[> Logout

SCAN QR
CODE

POLTEKAD 2024 @ All Reserved.

Presencia V.1.0.0
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a. Scan Barcode
Tombol ini digunakan untuk melakukan absensi atau kehadiran terhadap suatu jadwal.
Setelah menekan tombol ini, pengguna dapat menekan tombol Scan yang terdapat pada

halaman. Tampilannya adalah sebagai seperti gambar berikut.

= PidaiXode Untuk Korfrmast Kehadion ancar

Scan Result

Belum Scan

Saat pengguna melakukan scan jadwal, akan tampil notifikasi untuk memastikan apakah

inigin absen untuk jadwal terpilih atau tidak, seperti tampilan berikut
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Scanning Sukses

Anda ingin melakukan absensi
untuk jadwal tersebut ?

Cancel

Tekan OK untuk melanjutkan absensi, dan cancel untuk membatalkan absensi. Setelah pengguna
mengklik Ok akan ada tampilan yang menyatakan kalau absensi berhasil, berikut adalah tampilannya
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Absen Sukses

b. ChecklIn
Setelah menekan Tombol Check In pengguna akan
ditampilkan seperti gambar disamping. Terdapat tampilan

peta (maps) dimana lokasi pengguna berada. Pengguna

dapat menggunakan tombol @ yang berada di sebelah
kanan atas halaman untuk melakukan zoom in terhadap

peta.

Untuk melakukan check in dapat dilakukan dengan
menekan tombol Check In yang berada dibawah halaman

kemudian akan menampilkan form. Form ini terdiri dari:
- Latitude dan Longitude
- Alamat
- Kegiatan
- Keterangan

- Selfie

J1, Raya Conder

® T By

Plaza PP

2

Lokasi

JI. Raya Condet No.27, RT.5/RW.1, Gedong, Kec. Ps. Rebo,
@ Kota Jakarta Timur, Daerah Khusus ibukola Jakarta
13760, Indonesia

5 Tanggal
16107 i
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< Check In Untuk latitude, longitude, dan alamat sudah terisi otomatis sehingga

pengguna tidak perlu mengisikannya kembali. Tampilannya adalah

! seperti gambar disamping ini:

Tanggal
2024-07-04

Waktu
14:42:03

Latitude
-6.300372

Longitude
106.8565772

Alamat
JI. Raya Condet No.27, RT.5/RW.1, Gedong, Kec. Ps

Absensi

Hadir v

Check Point

Dinas dalam v

Ruangan

Perpustakaan v

Keterangan

c. Check Out

Setelah selesai melakukan aktivitas pengguna dapat
melakukan check out dengan menggunakan fitur ini.

Terdapat tampilan peta (maps) dimana lokasi pengguna

berada. Pengguna dapat menggunakan tombol @ yang
berada di sebelah kanan atas halaman untuk melakukan

zoom in terhadap peta.

Untuk melakukan check in dapat dilakukan dengan
menekan tombol Check Out yang berada dibawah halaman

kemudian akan menampilkan form. Form ini terdiri dari:

Longitude dan Latitude

Alamat

Keterangan

Selfie
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Check Out

Latitude

-6.3003756

Untuk latitude, longitude, dan alamat sudah terisi otomatis sehingga

pengguna tidak perlu mengisikannya kembali. Tampilannya adalah

seperti gambar disamping ini:

Longitude
106.8565751

Alamat

JI. Raya Condet No.27, RT.5/RW.1, Gedong, Kec.

Keterangan

Keletangan

out

d. Aktivitas

Tombol yang digunakan untuk memulai aktivitas dan melihat aktivitas setelah melakukan

Checkin dan Check out.

2023-11-28

2024-06-21

2024-06-25

2024-06-27

2024-06-28

2024-07-02

2024-07-04

|

Check In
Check Out -

Check In
Check Out -

Check In
Check Out -

Check In
Check Out -

Check In
Check Out -

Check In  10:38:50
Check Out 11:40:00

Check In
Check Out -

PENGETAHUAN MILITER DASAR

Check In
2024-07-02, 10:38:50

Check Out

2024-07-02, 11:40:00

Keterangan
Hadir di kelas - qr

Penempatan Dinas
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e. Rekap

Halaman ini berfungsi untuk menampilkan rekap absen siswa sesuai dengan semester yang di

pilih, berikut adalah halaman Rekap

0,
0,
0% 15%
Hadir Absen Hadir Absen
0 0 13 13
Peeman Pértemuan Pertemuan Pertemuan

f. Panduan

Tombol ini digunakan untuk memberikan Panduan terhadap pengguna yang merasa bingung
dengan fungsi—fungsi pada aplikasi ini, halaman ini akan memberikan panduan tentang fungsi

Checkin dan Check out, Log Aktivitas, Sqgan Qr, dan Rekap. Berikut adalah tampilannya
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Presencia Online Attedence

In melalul menu yang tersedia, dengan mengisi
keterangan kehadiran Anda, lalu mengambil foto
din

| il |
Check In & Out @ Scan QR '-8:’ Check In
: Setelah Anda Login, Anda bisa melakukan Check

Check Out

sebelum Anda Check In, Anda tidak bisa

mengakses menu ini

oK

Scan QR
Setelah Anda Login, Anda bisa melakukan Scan Rekap

QR melalul menu yang tersedia, arahkan kamera
ke QR Code yang sudah tersedia untuk masuk ke Menampilkan rekapitulasi kegiatan Anda selama
setiap kelas yang akan dihadir hari ini atau sesuai dengan rentang waktu yang
ditentukan.
Jangan lupa untuk melakukan Check Out setelah
menghadiri kelas

OK

OK
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Log Aktivitas

Lihat aktivitas yang Anda lakukan, mulal darl
Chec Check Out, atau timesheet yang telah
Anda lsi,

0K

g. Pengaturan

Tombol ini akan menampilkan menu untuk profil dan juga menu untuk melakukan log out

Selamat Siang
Rafael Vio Arugroho

O Profil

> Logout

Presensia

CHECK IN
Check in jika sudah SCAN QR
ada jadwal CODE
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