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1. Akses Masuk Aplikasi Repository Management System
Untuk memulai akses terhadap Aplikasi Software Repository Management System Systemdapat

dilakukan cara sebagai berikut:

Pilih aplikasi Software Repository Management System kemudian akan tampil halaman login

untuk memulai melakukan akses terhadap aplikasi
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1.1. Login
Bukalah website melalui web browser (IE/Mozila FireFox/Chrome/lainnya) dengan alamat url sesuai
dengan yang telah diberikan, pengguna akan ditampilan halaman login dari aplikasi Software

Repository Management System. Tampilannya adalah sebagai berikut:

REPOSITORY
MANAGEMENT SYSTEM

Untuk dapat masuk ke halaman berikutnya pengguna dapat memasukkan data seperti:

- Username atau Email
- Password

- Klik tombol Log In
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2. Cara Penggunaan Aplikasi Software Repository

Management System

2.1. Admin
Setelah pengguna melakukan login, kemudian sistem akan menampilkan halaman dashboard sesuai
dengan hak akses masing-masing. Dalam hal ini yang melakukan login sistem adalah Admin. Tampilan

halaman home adalah sebagai berikut:

2.1.1. Halaman Home

Berikut merupakan tampilan halaman home dari aplikasi software Repository Management

System:

Administrator Dashboard

My Sites
Al Craste Sice

POLTEKAD

Pada halaman ini terdapat informasi dari My Sites, My Activities, My Tasks, dan My Documents.
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2.1.2. My Files

Pada halaman ini, pengguna dapat melakukan upload dokumen ataupun membuat folder. Untuk

dapat masuk ke halaman ini dapat dilakukan dengan memilih menu My Sites kemudian akan

tampil halaman seperti gambar dibawah ini:

Select - Create... = Upload

v Documents

All Documents My

n
m
[

'm Editing

Others are Editing Data Dictionary

Recently Modified -

Recently Added User managed definitions

My Favorites

Fawvorite

v My Files D Guest Home

My Fles Creatad 1

Data Dictionary

Guest Home

map Attachments

MAP Home |

Shared

Sites

User Homes

v Categories
Category Root

¥ Tags

Modified 10 days ago by System User

Comm

ystem User

Comm

ystem User

Name - Options -

ent

Dalam halaman ini admin juga dapat menambahkan file atau folder menjadi favorite, memberikan

like, dan memberikan comment. Selain itu terdapat fitur yang dapat digunakan untuk upload file,

membuat folder, atau membuat teks, berikut merupakan penjelasannya:

A. Create

Fitur create ini dapat digunakan untuk membuat folder ataupun membuat teks dengan berbagai

format. Untuk menggunakan fitur ini dapat dilakukan dengan memilih tombol Create dan akan

menampilkan beberapa pilihan, dibawah ini akan dijelaskan langkah-langkahnya.
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a.

Membuat Folder

Langkah-langkah untuk membuat folder diantaranya adalah:

Pilih Create kemudian pilih Folder

— Folder
[£] Plain Text .
2] HTML...
I [ XML

E Google Docs™ Document...
ii Google Docs™ Spreadsheet. .
n Google Docs™ Presentation...

Create document from template »

Create folder from template 4

PR e AL L

Kemudian Masukkan Nama, Title, dan Description. Kolom yang diberi tanda *

maka artinya adalah kolom wajib diisi dan tidak boleh kosong. Tampilannya seperti

berikut:

New Folder Details
. * Required Fields

Name: *

IS¢ New Folder

Title:

P'  Description:

Id
|
P

Klik tombol Save untuk menyimpan folder.
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b. Membuat Teks

Langkah-langkah untuk membuat teks diantaranya adalah:

e Pilih Create kemudian pilih jenis teks yang ingin digunakan, terdapat Plain Text,

HTML, dan XML. Dalam contoh berikut menggunakan Plain Text.

+ Create... - 1 Upload

&= Folder

[£ HTML...
[ xmL...
E Google Docs™ Document..

i= Google Docs™ Spreadsheet. .
D Google Docs™ Presentation...
Creafe document from template »
Creafe folder from template 4

e Kemudian Masukkan Nama, Title, dan Description. Kolom yang diberi tanda *

maka artinya adalah kolom wajib diisi tidak boleh kosong. Tampilannya seperti

berikut:

Name: *

Title

Description:

Create Cancel

* Required Fields

Klik tombol Create untuk menyimpan Plain Text.
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B. Upload
Fitur ini digunakan untuk melakukan upload sebuah file. Pengguna dapat menekan tombol

X upload . . : o
kemudian akan menampilkan tampilan seperti berikut:

MNo Tags
Upload Files to = x

I Select files to uplead

L = L el = L = e e S VIR L= NS

Pengguna dapat memilih file yang ingin di upload pada perangkat masing-masing dan maka file

tersebut akan langsung terunggah (upload).

Pada halaman ini admin juga dapat membagikan file atau folder ke pengguna lainnya dengan

menggunakan fitur Manage Permission, berikut merupakan penjelasannya:

e Pilih file atau folder yang ingin diberikan permission

e Pilih More 2> Manage Permission

=] 2023
4 Download as Zip
Created about a month ago by Administrator
WE View Derails
2023 L. e
More.
Favorite Like 0 Comment
W Copyto
0 2024  Move co...
- Modified about 2 month age by Adminiszrator  Manage Rules
% Delete Folder
# Manage Permissions
Favorite Like 0 Comment # Manage Aspects

i Copy to..

= Move to.., /
k]* Manage Rules

W Delete Folder

# Manage Permissions

= Manage Aspects
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Setelah memilih Manage Permission kemudian akan tampil halaman seperti berikut:

°
Shared Files > [ Akademi Angkatan Laut
Manage Permissions: Akademi Angkatan Laut ' Inherit Permissions Add User/Group
Inherited Permissions
Users and Groups role (1)
O | cuervon: Contributor
—
Locally Set Permissions
Users and Groups Role (D Actions
Mo permissions set.
Save | ancel |
e  Pilih tombol Add User/Group
e Masukkan nama user dan klik tombol Add
/" Inherit Permissions Add User/Group

@ Lisa Tabah Pratiwi

2y .
@ EVERYONE

e Klik tombol Save untuk menyimpan

e Klik tombol Cancel untuk membatalkan proses
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2.1.3. Shared Files
Pada halaman ini pengguna dapat membuat file atau folder yang ingin di share atau dibagikan ke

pengguna lain. Tampilannya adalah sebagai berikut:

My Files

¥ Documents Select ~ Create.. v Upload Name + Optiens ~
All Documents Ny Fes
I'm Editing =
Others are Editing Data Dictionary
Recently Modified Modified about a month ago by Administrator
Recently Added User managed definitions
My Favorites
Favorite Like 0 Comment
¥ My Files O DATA POLTEKAD
My Files Modified abaut & month ags by Administrator
Data Dictionary
DATA POLTEKAD
Guest Home Favorite Like 0 Comment

Imap Attachments

IMAP Home

Guest Home

Created 4 months ago by System User

Shared The guest root space
Sites
User Homes Favorice Like 0 Comment
0 Atta
v Categories Imap Attachments

ry Created 4 months ago by System User
Category Root 50 by Sy

Imap Attachments
» Tags

vorite Like 0 Comment

IMAP Home

Untuk melakukan create ataupun upload langkahnya sama seperti pada penjelasan diatas. Berikut

detailnya:

A. Create

Fitur create ini dapat digunakan untuk membuat folder ataupun membuat teks dengan berbagai
format. Untuk menggunakan fitur ini dapat dilakukan dengan memilih tombol Create dan akan

menampilkan beberapa pilihan, dibawah ini akan dijelaskan langkah-langkahnya.
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a.

Membuat Folder

Langkah-langkah untuk membuat folder diantaranya adalah:

Pilih Create kemudian pilih Folder

— Folder
[£] Plain Text .
2] HTML...
I [ XML

E Google Docs™ Document...
ii Google Docs™ Spreadsheet. .
n Google Docs™ Presentation...

Create document from template »

Create folder from template 4

PR e AL L

Kemudian Masukkan Nama, Title, dan Description. Kolom yang diberi tanda *

maka artinya adalah kolom wajib diisi dan tidak boleh kosong. Tampilannya seperti

berikut:

New Folder Details
. * Required Fields

Name: *

IS¢ New Folder

Title:

P'  Description:

Id
|
P

Klik tombol Save untuk menyimpan folder.
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b. Membuat Teks

Langkah-langkah untuk membuat teks diantaranya adalah:

e Pilih Create kemudian pilih jenis teks yang ingin digunakan, terdapat Plain Text,

HTML, dan XML. Dalam contoh berikut menggunakan Plain Text.

+ Create... - 1 Upload

&= Folder

[£ HTML...
[ xmL...
E Google Docs™ Document..

i= Google Docs™ Spreadsheet. .
D Google Docs™ Presentation...
Creafe document from template »
Creafe folder from template 4

e Kemudian Masukkan Nama, Title, dan Description. Kolom yang diberi tanda *

maka artinya adalah kolom wajib diisi tidak boleh kosong. Tampilannya seperti

berikut:

Name: *

Title

Description:

Create Cancel

* Required Fields

Klik tombol Create untuk menyimpan Plain Text.
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B. Upload

Fitur ini digunakan untuk melakukan upload sebuah file. Pengguna dapat menekan tombol

X upload

kemudian akan menampilkan tampilan seperti berikut:

MNo Tags

Upload Files to =

Select files to uplead

Cancel

L = L el = L = e e S VIR L= NS

Pengguna dapat memilih file yang ingin di upload pada perangkat masing-masing dan maka file

tersebut akan langsung terunggah (upload).

Pada halaman ini admin juga dapat membagikan file atau folder ke pengguna lainnya dengan

menggunakan fitur Manage Permission, berikut merupakan penjelasannya:

e Pilih file atau folder yang ingin diberikan permission

e Pilih More 2> Manage Permission

2023
Created about a month ago by Administrator
2023

Fevorite Comment

2024

Modified about @ month age by Administrator

Like 0

Favorite Like 0 Comment

4 Download as Zip
WE3 View Details
7 Edit Properties

W Copyto

= Move to..

"% Manage Rules
% Delete Folder
# Manage Permissi
F Manage Aspects

Copy to...
Move to...
Manage Rules

Delete Folder

"'."'Ei"lc_lgé Permissions

Manage Aspecdts
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Setelah memilih Manage Permission kemudian akan tampil halaman seperti berikut:

°
Shared Files > [ Akademi Angkatan Laut
Manage Permissions: Akademi Angkatan Laut ' Inherit Permissions Add User/Group
Inherited Permissions
Users and Groups role (1)
O | cuervon: Contributor
—
Locally Set Permissions
Users and Groups Role (D Actions
Mo permissions set.
Save | ancel |
e  Pilih tombol Add User/Group
e Masukkan nama user dan klik tombol Add
/" Inherit Permissions Add User/Group

@ Lisa Tabah Pratiwi

2y .
@ EVERYONE

e Klik tombol Save untuk menyimpan

e Klik tombol Cancel untuk membatalkan proses
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2.1.4. Users

Selain melakukan kelola terhadap file dan folder, admin dapat menambahkan pengguna. Hal ini

dapat dilakukan pada menu Admin Tools kemudian pilih Users maka akan tampil halaman seperti

berikut:

v Tools
Application
Category Manager
Module Browser
Node Browser
Search Manager
Tag Manager

Model Manager

Sites Manager

Job Title Email Usage Quota

Admin dapat menekan tombol New User yang berada di kanan halaman, selanjutnya halaman

akan menampilkan form untuk tambah pengguna.
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New User

Info

First Name: *

Last Name:

About User

User Name: *
Verify Password: *
Groups:

[ Search |

Enter a search term to find groups

Quota:
GBE w

[ Disable Account

reate User | | Create and Start Ancther || Cancel |

[l

e Isi data sesuai dengan kolom

. Create User .
e Pilihtombol = ~F7° “%% yntuk menyimpan data pengguna baru

;" Create and Start Another
e Pilih tombol o

untuk menyimpan data pengguna baru dan membuat
pengguna baru lagi

Pilih tombol | “2"*' | untuk kembali ke halaman sebelumnya

Cara lain untuk menambahkan data pengguna baru, admin dapat melakukan upload file berupa

Upload User CSV File

csv dengan menekan tombol yang berada di kanan halaman.
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2.1.5. Pencarian
Aplikasi ini memiliki fitur pencarian seperti file, pengguna, ataupun site. Pencarian ini dapat

dilakukan pada kolom pencarian seperti pada contoh gambar dibawah ini:

m
L
(=)
m
[}
(=)
T
L
—
[1¥]
LA

wh 284

Administrator -

People

Lisa Tabah Pratiwi (listab)
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2.2. Pengguna

Setelah pengguna melakukan login, kemudian sistem akan menampilkan halaman dashboard
sesuai dengan hak akses masing-masing. Dalam hal ini yang melakukan login sistem adalah

Pengguna. Tampilan halaman home adalah sebagai berikut:

2.2.1. Halaman Home

- - - ( Hide )
J/ Take a quick tour of Software Enterprise Content Management System Share or learn about advanced features, (_Hide )
My Sites My Activities

Crezte Sice. Everyone’s activities - allitems - inthe last 7 days -

[ Follow what's going on in your site:

The activities in this list let you ft

ges in the sites you belong to. You'll see things such as content updates and likes. You

can alse see who s jeining and leaving your sites.

we've included a sample site for you. Use this to
explore the features in Alfresco Content Services
Sample: Web Site Design Project
This is a Sample Alfresco Team site,

Favorite
My Tasks My Documents
Active Tasks + Start Workflow I've Recently Modified -
Active Tasks | Completed Tasks Plain Text (Working Copy)
=1 Reviewthet <igned to you Created about a day ago by Administrator

Different types of tas
you need to address
reviewing a document or simply accepting an invitation
0 3 site:

can appear in this task list and
h one. This could invalve

Pada halaman ini terdapat informasi dari My Sites, My Activities, My Tasks, dan My Documents.

2.2.2. My Files

Pada halaman ini, pengguna dapat melakukan upload dokumen ataupun membuat folder. Untuk
dapat masuk ke halaman ini dapat dilakukan dengan memilih menu My Sites kemudian akan

tampil halaman seperti gambar dibawah ini:

- I - 1 a - ( T v
v Documents Select Create.. Upload Mame Options
All Documents My Files
]
Others are Editing Semester 3
Recentiy Modified Created just now by lisa tabah pratiw

Recently Added
My Favorites
Favorite Like O Comment
¥ My Files
My Files

Semester 3

¥ Categories

Category Root

¥ Tags
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Gambar diatas merupakan tampilan jika pengguna belum ada file yang diunggah. Untuk membuat

atau upload file atau folder langkah-langkahnya adalah sebagai berikut ini:

A. Create

Fitur create ini dapat digunakan untuk membuat folder ataupun membuat teks dengan berbagai
format. Untuk menggunakan fitur ini dapat dilakukan dengan memilih tombol Create dan akan

menampilkan beberapa pilihan, dibawah ini akan dijelaskan langkah-langkahnya.

a. Membuat Folder

Langkah-langkah untuk membuat folder diantaranya adalah:

e Pilih Create kemudian pilih Folder

4+ Create... ~
— Folder
[Z] Plain Text .
£ HTML...

I [ xmL... !
E Google Docs™ Document. ..

ii Google Docs™ Spreadsheet. .
D Google Docs™ Presentation. .

1 Upload

Create document from template »

Create folder from template 4
_ P .1 Al [

e Kemudian Masukkan Nama, Title, dan Description. Kolom yang diberi tanda *
maka artinya adalah kolom wajib diisi dan tidak boleh kosong. Tampilannya seperti

berikut:

o New Folder x| |

oC .
J New Folder Details
- * Required Fields

; Name: *

t¢

oc

Title:
e
P'  Description:
F
e

o

Id
|
P

Klik tombol Save untuk menyimpan folder.

Repository Management System - 20



b. Membuat Teks

Langkah-langkah untuk membuat teks diantaranya adalah:

e Pilih Create kemudian pilih jenis teks yang ingin digunakan, terdapat Plain Text,

HTML, dan XML. Dalam contoh berikut menggunakan Plain Text.

+ Create... - 1 Upload

&= Folder

[£ HTML...
[ xmL...
E Google Docs™ Document..

i= Google Docs™ Spreadsheet. .
D Google Docs™ Presentation...
Creafe document from template »
Creafe folder from template 4

e Kemudian Masukkan Nama, Title, dan Description. Kolom yang diberi tanda *

maka artinya adalah kolom wajib diisi tidak boleh kosong. Tampilannya seperti

berikut:

Name: *

Title

Description:

Create Cancel

* Required Fields

Klik tombol Create untuk menyimpan Plain Text.
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B. Upload

Fitur ini digunakan untuk melakukan upload sebuah file. Pengguna dapat menekan tombol

T upload _ . _ o
kemudian akan menampilkan tampilan seperti berikut:
MNo Tags
Upload Files to = X
I
=3

Pengguna dapat memilih file yang ingin di upload pada perangkat masing-masing dan maka file

tersebut akan langsung terunggah (upload).

Pada halaman ini pengguna juga dapat membagikan file atau folder ke pengguna lainnya dengan

menggunakan fitur Manage Permission, berikut merupakan penjelasannya:

Pilih file atau folder yang ingin diberikan permission

Pilih More = Manage Permission

Select - + Create... - X upload
L My Files

[} - TUGAS 1.pdf
Modified just now by Lisa Tabah Pratiwi 25 KB

Favorite Like O Comment Share

1-10f1 e 1 =

S+ Name ~ Options ~

4 pownload

[ edit Properties

*** More...
[#] upload New Version
# Edit Offline
iE Copyto...
[E Move to...
Delete Document
F start Workflow

» Manage Permissions

Setelah memilih Manage Permission kemudian akan tampil halaman seperti berikut:

Lisa Tabah Pratiw

ROLE_OWNER

My Files
Manage Permissions: TUGAS 1.pdf /' Inherit Permissions Add User/Group
Inherited Permissions

Users and Groups Role @

All

All

Locally Set Permissions

Users and Groups role ()

Actions

Mo permissions set.

[exe)

Pilih tombol Add User/Group
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e Masukkan nama user dan klik tombol Add

o Klik tombol Save untuk menyimpan

e Klik tombol Cancel untuk membatalkan proses

2.2.3. Shared Files

/" Inherit Permissions

ADMIN

. Administrator

.‘- EVERYONE

Add User/Group

Halaman ini akan menampilkan file atau folder yang telah dibagikan kepada pengguna tersebut.

Tampilannya adalah sebagai berikut:

@ My Files

¥ Documents
All Documents
I'm Editing
Others are Editing
Recently Modified
Recently Added
My Favorites

¥ My Files

= My Files
M Data Dictionary
9 DATA POLTEKAD
B GuestHome
W Imap Asachments
B IMAP Home
W Shared
W Sices

9 User Homes

¥ Categories
=) Category Root

» Tags

Select =

+ Create.. v

My Files

1 Upload

Data Dictionary

Modified about @ month age by Administrator

User managed definitions

Favorite Like 0 Comment

DATA POLTEKAD

Modified about @ month age by Adminissrator

Favorite Like 0 Comment
Guest Home
Created 4 months ago by System User

The guest root space

Favorice Like 0 Comment
Imap Attachments
Created 4 months ago by System User

Imap Amachments

Favorie Like 0 Comment
IMAP Home
Created 4 months ago by System User
IMAP Home

24 Name - Options +

Untuk melakukan create ataupun upload langkahnya sama seperti pada penjelasan A. Create dan

B. Upload.
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2.2.4. Pencarian
Aplikasi ini memiliki fitur pencarian seperti file, pengguna, ataupun site

dilakukan pada kolom pencarian seperti pada contoh gambar dibawah ini:

. Pencarian ini dapat

1™
P
LA
[1x]
o
%
-
T
i
m
1
()
m
(=)
[
ih
[5)
—
17}
L1

]

L, admin

Documents

Software Enterprise Content Management System.

I

docx
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