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I. AKSES MASUK APLIKASI CIVITAS ATTENDANCE SYSTEM 

Untuk memulai akses terhadap aplikasi Civitas Attendance Systemdapat dilakukan cara sebagai 

berikut: 

- Bukalah aplikasi Civitas Attendance Systemmelalui ponsel Android 

- Kemudian akan muncul tampilan halaman: 

1.1. Login 

Setelah membuka aplikasi Civitas Attendance System, pengguna akan ditampilkan halaman login 

dengan tampilan seperti dibawah ini: 

 

Untuk dapat masuk ke halaman berikutnya pengguna dapat memasukkan data seperti: 

- Email 

- Password 

- Klik tombol Login 
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1.2. Halaman Dashboard 

Setelah Login akan muncul menu utama dimana terdapat beberapa tombol seperti Scan QRCode, 

Check In , Rekap, Aktivitas, Panduan, Profil dan Keluar. 
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a. Scan Barcode 

Tombol ini digunakan untuk melakukan absensi atau kehadiran terhadap suatu jadwal. 

Setelah menekan tombol ini, pengguna dapat menekan tombol Scan yang terdapat pada 

halaman. Tampilannya adalah sebagai seperti gambar berikut.  

 Saat pengguna melakukan scan jadwal, akan tampil notifikasi  untuk memastikan apakah 

inigin absen untuk jadwal terpilih atau tidak, seperti tampilan berikut  
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Tekan OK untuk melanjutkan absensi, dan cancel untuk membatalkan absensi. Setelah pengguna 

mengklik Ok akan ada tampilan yang menyatakan kalau absensi berhasil, berikut adalah tampilannya  
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b. Check In 

Setelah menekan Tombol Check In pengguna akan 

ditampilkan seperti gambar disamping. Terdapat tampilan 

peta (maps) dimana lokasi pengguna berada. Pengguna 

dapat menggunakan tombol  yang berada di sebelah 

kanan atas halaman untuk melakukan zoom in terhadap 

peta. 

 Untuk melakukan check in dapat dilakukan dengan 

menekan tombol Check In yang berada dibawah halaman 

kemudian akan menampilkan form. Form ini terdiri dari: 

- Latitude dan Longitude 

- Alamat 

- Kegiatan 

- Keterangan 

- Selfie................................................................................................................................  
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Untuk latitude, longitude, dan alamat sudah terisi otomatis sehingga 

pengguna tidak perlu mengisikannya kembali. Tampilannya adalah 

seperti gambar disamping ini: 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

c. Check Out 

Setelah selesai melakukan aktivitas pengguna dapat 

melakukan check out dengan menggunakan fitur ini. 

Terdapat tampilan peta (maps) dimana lokasi pengguna 

berada. Pengguna dapat menggunakan tombol  yang 

berada di sebelah kanan atas halaman untuk melakukan 

zoom in terhadap peta. 

Untuk melakukan check in dapat dilakukan dengan 

menekan tombol Check Out yang berada dibawah halaman 

kemudian akan menampilkan form. Form ini terdiri dari: 

- Longitude dan Latitude 

- Alamat 

- Keterangan 

- Selfie 
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Untuk latitude, longitude, dan alamat sudah terisi otomatis sehingga 

pengguna tidak perlu mengisikannya kembali. Tampilannya adalah 

seperti gambar disamping ini: 

 

 

 

 

 

 

d. Aktivitas 

Tombol yang digunakan untuk memulai aktivitas dan melihat aktivitas setelah melakukan 

Checkin dan Check out. 
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e. Rekap 

Halaman ini berfungsi untuk menampilkan rekap absen siswa sesuai dengan semester yang di 

pilih, berikut adalah halaman Rekap 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

f. Panduan 

Tombol ini digunakan untuk memberikan Panduan terhadap pengguna yang merasa bingung 

dengan fungsi – fungsi pada aplikasi ini, halaman ini akan memberikan panduan tentang fungsi 

Checkin dan Check out, Log Aktivitas, Sqan Qr, dan Rekap. Berikut adalah tampilannya  
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g. Pengaturan 

Tombol ini akan menampilkan menu untuk profil dan juga menu untuk melakukan log out 
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