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Cara Penggunaan Aplikasi Portal License

Untuk memulai akses terhadap Aplikasi Portal License dapat dilakukan cara sebagai berikut:
- Bukalah website melalui web browser (IE/Mozila FireFox/lainnya) dengan alamat url yang
telah diberikan.

- Kemudian akan muncul tampilan halaman:

SMART CLASS POLTEKAD

c@;; PORTAL LICENSE - POLTEKAD Home FAQ Document Bahasa v  Shemap  Login

Cari Sesuati tentang POLTEKAD

I Academic Information System ‘ I ‘ Live Broadcast System

N N N

3 q I Software Repository
Online Learning System 1 Management System

[N a

Online Multimedia Hanjar J CAMPUS I Civitas Attendance System

MULTISYSTEM

a a

F — Politeknik Angakatan Darat F
A I Interactive E-Reading and
Smartclass Monitoring System J | Media Platform

[N [N

I System Control and Monitoringw I ‘ We Ticketing —‘ l { Library Management System 1

Pengaduan Siswa

[N [N\

Pos-pos Terbaru

o Test

Politeknik Angkatan Darat &%}g}{l
Desa Pendem, Kec. Junrejo, f &
POLITEKNIK ANGKATAN DARAT S

0341 461504

Copyright @ Politeknik Angkatan Derat 2024

1. Halaman Login

Halaman login tersedia untuk admin untuk melakukan kelola terhadap aplikasi Portal License. Dengan

menggunakan url https://poltekad.host-application.com/portal/ Tampilannya adalah seperti gambar

dibawah ini:
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https://poltekad.host-application.com/portal/

Untuk dapat masuk ke dalam aplikasi Portal License dapat memasukkan data seperti:

- Username atau Alamat Email
- Password

- Klik tombol Login

Kemudian selanjutnya akan ditampilkan halaman untuk melakukan kelola terhadap halaman

portal.
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2. Halaman Dashboard

Setelah melakukan login dengan menggunakan email dan password yang benar, selanjutnya akan

ditampilkan halaman dashboard dan terdapat beberapa fitur yang dapat digunakan seperti:

2.1. Posts

Fitur ini gunakan untuk melakukan posting atau publishing terhadap konten yang ada di halaman
portal. Selain itu pengguna juga dapat melakukan edit ataupun delete konten. Fitur ini terdiri dari
beberapa fitur lain yang dapat digunakan seperti All Posts, Add New, Categories, dan Tags.

Penjelasannya adalah sebagai berikut:

2.1.1. All Posts
Fitur ini menampilkan daftar posts yang telah dibuat. Untuk dapat masuk ke halaman ini, dapat

dilakukan dengan memilih Posts kemudian pilih All Posts dan akan tampil halaman seperti berikut ini:

Semua Pos

Tambahkan Pos Bamu

Kategori

Pustaka

Tambah File Media

v | [ semua skor ketervacaan v | sarng

£ L @+ 202
. a [ ] * ] 1
) L] 0 B+ 2:80: ™

Di halaman ini menampilkan informasi seperti judul posts (title), penulis (author), kategori
(categories), tag (tags), Komentar, dan tanggal (Date). Pengguna dapat melakukan kelola terhadap

posts seperti:

Edit

A

B. Quick Edit
C. Trash

D

View

E. Edit with Elementor

O Judu Penulis Kategor T ] B: 2:9:3

[ Test Pengumuman Penerimaan siswa Akademik tahun ajaran poltsiad pengumuman - a erbit L] ® o 1
2024/2025 — Elementor 2024/06/11 pukul 1020 am

O Judu Penulis Kategori T2 [ ] Targaal & B: £4:90: 3
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2.1.2. Add New

Fitur ini digunakan untuk menambahkan posts. Untuk masuk ke halaman ini pengguna dapat memilih

Posts kemudian pilih Add New kemudian akan tampil halaman seperti berikut ini:

Semua P

Tambahkan Pos Baru

r'..:ll.El_.il_l n
Pustaka
Tag

Tambah File Media

[+
~
n

(5] Design Library

Tambahkan judul

Ketik / untuk memilih sebuzh blok

B o« o[

Pos  Blok

Ringkasan ~

Yoast SEO ~

Tambah Kategori Baru

Tag ~

Gambar andalan ~

Kutipan ~

Diskusi ~

Pada halaman ini pengguna dapat memasukkan title atau judul dari konten yang akan dibuat. Untuk

menambahkan gambar pada konten dapat dengan memilih Gambar Andalan kemudian tekan dimana

saja pada kolom Tetapkan Gambar Unggulan. Berikut tampilan gambarnya:

|-

Tambahkan judul

etik / untuk memilih sebuah blok

Bl E:

Pos  Blok

Ringkasan ~

Yoast SEQ ~

Kategeri ~

[ sengumuman

Tambsh Kategori Bary

Diskusi ~
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- -ﬂﬁ’@:‘
- x
Ringhasen .

Tambahkan judul P -~

Ketik / untuk memilih seb
N
[ eengemumen
.
JE— .
Gambar andalan B

Tetapkan gambar unggulan

\4

Gambar andalan x

Unggah berkas | Pustaks Media  Free Images

Taruh berkas yang akan diunggah

atau

Piin Berkas

Ukuran maksimal unggahan berkas: 25 M2

Pengguna dapat upload file dengan metode drag and drop atau dapat dengan memilih files. Setelah

itu file yang sudah di upload akan masuk ke dalam tab Pustaka Media.
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Gambar andalan x
Unggah berkas ~ Pustaka Media = Free Images
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Ruas yang wajib ditandai *

Menampilkan 41 dari 41 item media

Pilih foto yang ingin digunakan dan jika foto sudah sesuai, pengguna dapat menekan tombol Tetapkan
Gambar Unggulan. Gambar Unggulan ini akan ditampilkan sebagai thumbnail pada konten. Berikut

tampilan ketika foto sudah dipilih:

Gambar andalan N

A

Show featured image in the posts

ists only, but hide it in the single post

view.

Jika pengguna ingin mengubah foto dapat menggunakan tombol Gantikan dan pilih foto yang

diinginkan dan jika ingin menghapus foto pilih Singkirkan.

Langkah selanjutnya untuk menambahkan teks, media, design, widgets, theme, dan embeds dapat

dilakukan dengan memilih yang berada di atas kiri halaman kemudian akan menampilkan fitur-
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fitur seperti gambar dibawah ini:

E -]

e 7 CARA PENGGUNAAN APLIKASI PORTAL POLTEKAD

n <2

.Y
1
E O

Pada kolom yang bertuliskan “Ketuk / untuk memilih sebuah block” berarti pengguna dapat langsung
memasukkan kata-kata untuk konten atau digunakan untuk memilih sebuah block. Jika pengguna

telah menekan pada kolom “Ketuk / untuk memilih sebuah block” namun tidak tampil, pengguna

dapat memilih icon o dan pilih tab Block. Tampilannya adalah sebagai berikut ini:

CARA PENGGUNAAN APLIKASI PORTAL POLTEKAD

Pada tab block ini, pengguna dapat melakukan konfigurasi terhadap tulisan. Konfigurasi tersebut

terdiri dari:

1. Color (Text dan Background), mengubah warna tulisan dan mengubah background pada

kolom

2. Text Settings, dengan mengaktifkan Drop Cap maka awalan huruf dari kata akan membesar
3. Typography, mengatur size dari tulisan

4. Advanced, konfigurasi lain yang terdiri dari HTML Anchor dan Additional CSS

Selain memasukkan kata-kata, pengguna juga dapat memasukkan media seperti gambar, galeri, audio,

ataupun video dengan menggunakan fitur Media yang tersedia. Dalam contoh berikut akan memilih
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gambar (image).

| ° |
m— qu M,dm - CARA PENGGUNAAN APLIKASI PORTAL POLTEKAD
Langkah - langkah calam penggunaan aplikasi Porta
= =] i
™M ] u=
.
‘E m &
x “ =

Pilih gambar dan tarik (drag) ke dalam kolom editor, seperti gambar berikut:

Ear o |

Blok Pola Media

CARA PENGGUNAAN APLIKASI PORTAL POLTEKAD

T n = - _
[ It L = ¢ |aan aplikasi Portal

E— Juddul 6!

" o = Ed Gambar
coripan oce e Unggsh berkss video, pillh dari pustsks medis Ands, stsu masukksn UAL

_ IJrlggah Pustaka Media  Sisipkan dari URL

& = B

Brztzrma Pulquzts Takel

LY
1
i@

Pengguna dapat memasukkan gambar dengan Unggah, Pustaka Media, atau Sisispkan dari url atau

pengguna dapat menggunakan metode drag foto yang ingin digunakan dan drop foto tersebut pada

kolom image.
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2 |

Blok Pola Media
T n =

g Jugul Dafta

” <> =
Kutipan Xode Det

4 =
ui Catat kaki Klasik
i
=] =] J
Gambar Galeri Audio

Sampu Berkas Media & Teks

CARA PENGGUNAAN APLIKASI PORTAL POLTEKAD

>
>
n
B
iy
2

Jika pengguna sudah selesai melakukan konfigurasi terhadap konten, langkah selanjutnya tekan

tombol Terbitkan.

Selain itu terdapat fitur yang dapat membantu pengguna dalam melakukan pembuatan konten. Dalam

menggunakan fitur ini, kita dapat membuat konten sekaligus dapat melihat desain konten yang kita

buat. Fitur tersebut adalah Sunting With Elementor. Tampilannya adalah seperti berikut ini:

= elementor

Wil @ pORTAL LICENSE - POLTEKAD ISP N e Y

fems

J—
¥ Tata Letak
Kortaner
Dasar
-
T
Tajuk. Gambar
= ®
Penyunting Teks Video
& =
Tombol Pembagi
- -
N &
Pengatur Jarak Peta Google
®
=
thon
Pro

.
1"

BE =]
Pordolio Menu
= =3

Test Pengumuman Penerimaan siswa Akademik tahun ajaran 2024/2025
3 Komentar / Oleh poltekad / 11 Juni 2024

pengumuman
Loremn ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut elit tellus, luctus nec ullamcorper mattis, pulvinar dapibus leo

Sed silent nonummy nibh euismod tincidunt ut lacreet dolore magna aliquamrat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nestrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nis| ut aliquip lorem ipsum dolor st amet, consectetuer adipiscing elit, sed silent nonummy nibh evismod tincidunt ut
laoreet dolore magna aliquamrat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nis! ut aliquip.

Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing
&lit, sed silent nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquamrat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nis! ut aliquip.Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcorper suscipit lobortis nis! ut aliquip lorem
ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed silent nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquamrat volutpat. Ut wisi enim
ad minim veniam, quis nostrud exerci tation ullamcerper suscipit lobortis nisl ut aliquip

Selanjutnya Pos —
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elementor i

Test Pengumuman Penerimaan siswa Akademik tahun ajaran 2024/2025

3 Komentar / Oleh poltekad / 11 Juni 2024

* Tata Letak
pengumuman
~ Dasar
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Ut elit tellus, luctus nec ullamcorper mattis, pulvinar dapibus leo.
nibh evismod tinct

@ Sed silent nonum

incidunt ut

£ -
.
i

nisl ut aliquip.

* Pro

» Umum

Elemen yang dapat digunakan pada fitur Edit with Elementor adalah Dasar dan Umum. Untuk
menggunakan elemen dapat dilakukan dengan memilih salah satu elemen dan drag and drop elemen

tersebut ke kolom “Drag Widget Here”. Elemen yang sudah di drop akan menampilkan halaman editor

seperti gambar berikut ini:

Sunting Tajuk

Test Pengumuman Penerimaan siswa Akademik tahun ajaran 2024/2025

7 duddl 3 Kamentar / Oleh poltekad / 11 Juni 2024

pengumuman

g elit. Ut elit tellus, luctus nec ullamcorper mattis, pulvinar dapibus leo

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisc

y nibh euismeod tincidunt ut laoreet dolore m

Sed silent nonum

o
o

.

1
o
]
F3
.

im ad minim

t nonummy nil

Ferar = = = ==

Perlu Bantuan (9

Lakukan edit pada elemen dan ketika sudah selesai dapat menekan tombol Perbarui yang berada di

kiri bawah halaman maka elemen yang ditambahkan akan tampil pada halaman portal.

2.1.3. Categories

Fitur ini digunakan untuk membuat kategori. Untuk masuk ke halaman ini pengguna dapat memilih

Posts kemudian pilih Kategori kemudian akan tampil halaman seperti berikut ini:
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Kategori

Tambah Kategori Baru Tindakan Massal v | [ Terapian | 1 item

Nama

Untuk membuat kategori terdapat data yang perlu diisi, data tersebut diantaranya:

® Nama

® Slug (optional)
e Kategori Induk
e Deskripsi

o Klik tombol Tambah Kategori Baru

2.1.4. Tags

Fitur ini digunakan untuk membuat tag. Untuk masuk ke halaman ini pengguna dapat memilih Posts

kemudian pilih Tag kemudian akan tampil halaman seperti berikut ini:

=]
AN

=]
A

Untuk membuat kategori terdapat data yang perlu diisi, data tersebut diantaranya:

e Nama
e Slug (optional)
e Deskripsi

e Klik tombol Add Tag Baru
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2.2. Media
Fitur ini digunakan untuk menambahkan media seperti gambar untuk keperluan konten yang akan
dibuat. Menu ini memiliki sub menu yang dapat digunakan, sub menu ini terdiri dari Library dan Add

New. Penjelasannya adalah sebagai berikut:

2.2.1. Library
Library adalah sub menu yang digunakan untuk melihat foto-foto yang telah di upload
sebelumnya. Di halaman ini pengguna juga dapat menghapus foto yang ada secara permanen
ataupun melakukan perubahan pada foto. Untuk masuk ke halaman ini dapat dilakukan

dengan memilih Media — Pustaka dan tampilannya adalah seperti berikut:

Pustaka

Tambah File Media

Baru

FB | semua verkas media v | | semua tanggal v | | it semus | cari | ‘

@

CAMPUS

MULTISYSTEM

TEST

CamScanner2405011
33700005.zip ATESTpdf

Untuk melakukan edit foto dapat dilakukan dengan memilih foto yang ingin di edit kemudian pilih Edit

Image.

Detail lampiran > X%

hanya dekoratif.

| cropped-LoGo_PoLTEKAD PG |

‘ 4

Sunting Gambar

https://poitekad.nost-application.com/portal/wp-
content/uploads/2024/06/cropped-LOGO_POLTEKAD.png

4

URtberas: | https://poltekad.nost-application.com/portal/wp-content/upl |

B

Unduh berkas | Hapus secars permanen
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Detail lampiran

.- 3 g » = "
l ﬁ Potong ’l & Skalz ” l&) Rotasi Gambar ¥ J Bat - 2atal Mengsdit

UBAH UKURAN GAMBAR @
Dimensi asli 512 = 512

Dimensi baru:

512 | x| 512

Pada halaman edit image tersebut, pengguna dapat memotong foto (crop), mengubah arah foto
(rotate), membalikan foto (flip), dan mengubah scala foto. Jika selesai melakukan perubahan pada
halaman tersebut tekan tombol Save dan jika ingin membatalkan proses perubahan dapat menekan

tombol Cancel.

Untuk menghapus foto secara permanen dapat dilakukan dengan memilih foto yang ingin dihapus

kemudian pilih Hapus Secara Permanen.

Lihat berkas medis | Edit fincian | Unduh berkas | Hapus secara permanen

2.2.2. Add New

Add New merupakan sub menu yang digunakan untuk menambahkan media baru. Untuk masuk ke
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halaman ini dapat dilakukan dengan memilih Media — Tambah File Media Baru dan tampilannya
adalah seperti berikut:

Pustaka

Tambah File Media
Baru

Unggah Media Baru

Taruh berkas yang akan
diunggah

2t

da menggunakan pengunggah multi-berkss. Jika Anda terkendalz, cobalsh pengunggsh browser sebagai gantinya.

Untuk mengunggah (upload) media dapat dilakukan dengan metode drag and drop pada kolom seperti
gambar diatas atau dengan Select Files. File yang di upload memiliki maksimal size yaitu sebesar 2 MB.

File yang di pilih akan langsung otomatis terunggah dan masuk ke dalam library media.

2.3. Laman

Fitur ini digunakan untuk menambahkan halaman yang nantinya akan menjadi menu. Di halaman ini
terdapat informasi seperti judul (title), penulis (author), dan tanggal (date). untuk melihat kumpulan

halaman (pages) dapat dilakukan dengan memilih menu Pages kemudian pilih All Pages, tampilannya

adalah sebagai berikut:

Semua Laman

- Komentar Tambah Laman Baru
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Opsi Layar ¥ Bantuzn ¥

Laman | Tames
Semun (10) | Telah Tersit (7) | Drat3) | Konten land J[[carttaman |
‘ Tindakan Massa ~ H Terspian | ‘ p——— ‘ | Semua Skor SEQ v H Semuz Sker Keterbaczan v H et ‘ 10 ft=m
O Judu & Penuls L ] B: £:9: 3
) Announcements — Draf, Elementor poltekad = [ ] ]
[ Bahasa pohekad — e o
[0 Document pottekad — [ ] L]
(O Download File poltelad — [ ] L] 0
(] Home — Laman Depan, Elementor poltekad — [ ] 0
(J vLogin Customizer poltzksd — [ ] L] 0
/05 pukul 10:17 am
[J News— Draf, Elementor pottekad = Diperbarui .
04 pukul 7:06 am
(O Pengumuman — Elementor poitekad - [ ) ] 4 0
() Sitemap — Elementor pottekad = e o
/01 pukul 01 am
(0 Thema— Draf, Elementor polizkad — rbarui L ] L]
/07 pukul 2:20 pm
O Judul % Penuls L ] B: 2903
Tindakan Massa | [ Terspian | 10 item

Di halaman ini, pengguna juga dapat mencari judul halaman (pages) dengan menggunakan fitur

Search, tampilannya adalah sebagai berikut:

|| Cari Laman

Untuk menambahkan pages, pengguna dapat memilih Add New kemudian akan tampil halaman
seperti berikut:

fe= ) - LR

Lama Blok x

@ |Cara menggunakan Portal Lisence Poltekad

Ketik / untuk memilin sebuzh blok

Tetspkan gsmbar ungoulan

Di halaman ini pengguna dapat memasukkan judul dari page yang akan di tambahkan untuk menjadi
menu nanti. Jika sudah selesai memasukkan judul langkah selanjutnya dapat dilakukan dengan

menekan tombol Terbitkan.

Berikut merupakan tampilan judul yang akan ditambahkan:
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& e = smpanionssy 01 o« v: ] :

I x
i Finghas .
@ |Cara menggunakan Portal Lisence Poltekad

Tetapkan gambar ungaulsn

2.4, Komentar
Fitur ini digunakan untuk mengelola komen yang terdapat pada halaman portal. Di halaman ini admin
dapat melihat informasi dari penulis komen (author), komentar (comment), konten yang diberikan

komentar (in response to), tanggal menulis komentar (submitted on).

Pengguna yang telah meninggalkan komentar pada artikel ataupun berita akan masuk ke dalam fitur
ini dan admin akan mengelola komen tersebut. Untuk dapat masuk ke halaman ini admin dapat

memilih menu Komentar kemudian akan menampilkan tampilan seperti gambar dibawah ini:

Komentar

Semua (3) | Saya (2) | (0) tertunds | Disetujui (3) | Spam (0) | Dibuang (0) H Carl Komentar

[ Tinskan Massa ~ || Teramian | | semua tine komentar v | | saring | S item
O renulis Komertar Sebagsi tanggapan atas Dikirimkan Pada

poitekad Sebagai balassn untuk indah Test Pengumuman Penerimaan siswa  2024/06/13 pukul 330 pm
Akadamik tahun ajarsn 2024/2025
Tampilkan Pos

Tolak | Balas | Edit Cepat | Sunting | Spam | Tong Sampah a

Test Pengumuman Penerim:
Akademik tahun ajaran 202

Test Pengumuman Penzrimaan siswa 2024/06/11 pukul 10:20 3m
Akademik tahun ajaran 2024/2025

tes komen

Tampilkan Pos

102.168.64 a

[ Penuis Komertar Sebagal tanggapan atas Dikirimkan Pada

Tindakan Massa v || rerapian | Zitem

Seperti yang sudah dijelaskan sebelumnya, admin dapat melakukan terhadap komentar yang masuk.
Arahkan kursor ke arah komentar kemudian akan tampil beberapa fitur yang dapat digunakan seperti

yang ditampilkan pada gambar berikut ini:

Komentar Sebagal tanggapan atas Dikirimican Pada

Sebagai balasan untuk indah, Test Pengumuman Panerimaan siswa 2024/06/13 pukul 3:30 pm
Akademik tahun ajaran 2024/2025

Tampilkan Pas
I Tolzk | Balas | Edit Cepat | Sunting | Spam | Tong Sampah I
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Search Comments
All (5) | Mine (0) | Pending {0) | Approved (5} | Spam (0) | Trash (0) || Search Comments

‘ Bulk actions v H Apply | ‘ All comment types v H Filter ‘ 5 items
() Author Comment n response to Submitted on
017/02/14 at 2:38 p
Nice Articlet Comments 7/02/14 at 2:38 pm
View Page
Unapprove | Reply | Quick Edit | Edit | Spam | Trash n

Penjelasannya adalah sebagai berikut:

A. Terima
Fitur ini digunakan untuk melakukan approval atau persetujuan terhadap komentar yang
masuk. Jika komentar tidak di approve atau tidak disetujui maka komentar tersebut tidak akan
tampil pada halaman aplikasi Portal License. Jika komentar dirasa layak untuk ditampilkan,
admin dapat menggunakan fitur ini untuk menampilkan komentar tersebut.

B. Balas
Fitur ini digunakan untuk membalas komentar yang masuk. Dengan menekan Reply akan

tampil kolom untuk membalas komentar tersebut, tampilannya adalah sebagai berikut:

Klik tombol Balas untuk membalas Komentar, klik tombol Batal untuk membatalkan proses

dan menutup kolom komentar.

C. Edit Cepat
Fitur ini digunakan untuk melakukan edit atau melakukan perubahan terhadap komentar yang
masuk. Admin dapat menekan Edit Cepat kemudian tampil kolom untuk melakukan

perubahan, tampilannya adalah seagai berikut:
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] Penulis Komentar

http://localhost/port

Mama | poliekad | zn-3'|| porialpoltekad @gmail.con | URL

Klik tombol Perbarui Komentar setelah selesai melakukan perubahan dan klik tombol Batal

untuk membatalkan proses dan menutup kolom komentar.

D. Sunting

Fitur ini sama seperti quick edit sama sama untuk melakukan perubahan komentar, namun
kolom yang ditampilkan berbeda dengan fitur quick edit. Tekan Sunting kemudian akan tampil

kolom seperti berikut ini:

Edit Komentar

Permalinic: hrips.//poltekad host-application com/portalf2024/06/11/sest- pengumuman- penerimaan-sisws-skademik-tshun-ajaran-2024-2025 /% comment-4 Simpan
Penulis 9 Starus: Dissrujui
@ Disenua
(O spam
email [ portalpoitekad@gmallcom |
[l Dikirimkan pzda: Jun 13, 2024 pukul
15:30 & g
URL [ hetp://Localhost/portal-poltekad |

ntuk: Test Pengumuman

siswa Akademik tahun ajaran

Balasan untulc in

Klik tombol Perbarui setelah selesai melakukan perubahan.

E. Spam
Fitur ini digunakan untuk menandai komentar yang dianggap spam. Komentar yang telah

ditandai sebagai spam akan masuk ke dalam kolom spam atau dapat dilihat pada gambar

dibawah ini:
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Komentar

Semus (2) | Saya (@) | (0) tertunds | Spam (1) | Dicing () ‘ Cari Komentar

[ Tindakan Massa ~ omentar v 2 hem
[ Penuis Komentar Sebagal tangganan atas Dikirimkan Pada
0O e Test Pengumuman Penerimaan siswa 2024/06/13 pukul 3:30 pm
Akademik tahun ajaran 2024/2025
ndah@gmail.com Tempilkan Fos
192168884 a
O poltakad N N Test Pengumuman Penerimaan siswa 2024/06/11 pukul 10:20 am
— tes komen
localnese/poreal-pote Akademik tahun ajaran 2024/2025
Tampilkan Pos
O Penulis Komentar Sebagai tanggapan atas Dikirimkan Pada
Tindakan Massa v H Terapkan | 2iem
[_] Penulis Komentar
| ] poltekad Sebagai balasan untuk indah

localhost/portal-polekad . .
) coba di perbaik
portalpoltekad @gm ail.com

192.168.6.4 Bukan Spam | Hapus Secara Permanen

Untuk mengubah komentar menjadi tidak spam dapat mengarahkan kursor ke komentar dan
akan menampilkan tombol Bukan Spam, klik tombol tersebut untuk mengubah status
komentar. Selain tombol Not Spam, terdapat tombol Hapus Secara Permanen untuk

menghapus komentar secara permanen.
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F. Tong Sampah
Fitur ini digunakan untuk menghapus komentar yang masuk, komentar yang telah di hapus
akan masuk ke dalam kolom Tong Sampah. Komentar yang ada di dalam trash dapat diubah
menjadi spam (Spam), dapat dikembalikan menjadi komentar biasa (Restore), atau di hapus

secara permanen (Delete Permanently).

2.5. Tampilan

Fitur ini memiliki fitur lain yang dapat digunakan oleh admin. Fitur tersebut adalah Themes dan Menu.
Penjelasannya adalah sebagai berikut:

2.5.1. Themes

Fitur ini digunakan untuk mengatur tema yang akan digunakan untuk halaman portal. Untuk dapat
menggunakan fitur ini, dapat dilakukan dengan menekan Appearance kemudian pilih Themes dan

akan tampil halaman seperti berikut ini:

Tome © [
@ astia o = -
o o
Youridea matters Mindblown: 8 blog 3bout phiosophy, ko
e The Hatchery: a blog
= e - 7 S
-_— - P abou tures in
e — mE bird watching.

ETE
(H

Ge
I I Twenty Twenty-Four Twenty Twenty-Three Twenty Twenty-Two

Tambahkan Tema Baru

® Sebelum tema digunakan, admin dapat melihat previewnya dengan menggunakan tombol
Live Preview. Untuk mendapatkan tombol tersebut dapat mengarahkan kursor ke arah tema
yang ingin dilihat.

e Untuk melakukan aktivasi dapat dilakukan dengan menekan tombol Activate. Untuk
mendapatkan tombol tersebut dapat mengarahkan kursor ke arah tema yang ingin dilihat.

e Untuk menambahkan tema baru dapat dilakukan dengan memilih Add New Theme. Untuk

mendapatkan tombol tersebut dapat mengarahkan kursor ke arah tema yang ingin dilihat.
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e Untuk melakukan kustomisasi terhadap halaman dapat dilakukan dengan memilih tombol
Customize. Untuk mendapatkan tombol tersebut dapat mengarahkan kursor ke arah tema

yang ingin dilihat.

2.5.2. Menu

Fitur ini digunakan untuk menambahkan menu pada halaman portal. Pada bahasan sebelumnya
pada bagian Laman, kita telah menambahkan judul. Judul yang telah ditambahkan masuk ke fitur ini

untuk dijadikan menu. Tampilannya adalah seperti berikut:

Menu

Kelols dengan Pratinjau Langsung

Edit Menu Kelola Lokas

Edit menu Anda di bawah ini, atau bust menu baru. Jangan lupa menyimpan perubahan Anda!

Tambahkan item mer Struktur menu

Laman > Nama Menu | Menu Header

Terini | Linat Semuz Cari Geser masing-masing isi menu sesuai untan yang Anda inginkan. Kiik tanda pansh pada kanan isi manu untuk menampilian opsi konfigurasi tambahan.

[ pownload Fiie L pilih Semua

Home Tautan Tersuai ¥
[ Document FAQ TautanTersusi ¥
(] Pilih Semus Document Laman ¥
Tambahkan ke Menu
Bahasa Laman ¥
Pos v
English sub izem Tautan Tersuai ¥
Downloads v
Indonesia sub irem Tautan Tersuai ¥
Taut Tersuai v
Sitemap Elementor ¥
Kategori ¥
Categories N Login TautanTersuai ¥
Tags v —
| pilih Semua

Pengaturan Menu

an |_] Tambahkan laman tingkat-atas barns ke menu ini secara otomatis

&)

Menu Utama

w
E
=
c
o
In

-Canvas

v
El
£

[ Legged In Account Menu

) Menu Kaki

Laman yang telah ditambahkan tadi akan berada pada kolom pages seperti yang diberi tanda pada

gambar diatas. Langkah-langkah untuk menambahkan menu adalah sebagai berikut:

e Beri centang pada pages
o Klik tombol Add to Menu

e Klik tombol Save Menu
Setelah menekan tombol Save Menu maka otomatis akan langsung bertambah di halaman portal.
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2.6. Pengguna
Fitur ini digunakan untuk melihat semua pengguna yang ada, menambahkan pengguna, ataupun
melihat profile. Tampilannya adalah seperti berikut ini:

2.6.1. All Users

Di halaman ini admin dapat melihat semua pengguna yang ada pada aplikasi Portal License. Untuk
dapat menggunakan fitur ini dapat memilih Users kemudian pilih All Users, selanjutnya akan

menampilkan halaman seperti berikut ini:

i Pengguna

2.6.2. Add New

Admin dapat menambahkan user baru dengan menggunakan tombol Add New kemudian akan tampil

halaman tambah pengguna seperti berikut ini:
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Tambah Pengguna Baru

Buat pengguna baru dan tambahkan ke situs ini.

Mama Pengguna (waijib) | |

Email [wajil) | |

Mama Depan | |

Mama Belakang | |

Situs Web | |
Bahasa Gy | Bawaan Situs W |
Sandi Buat Kata Sandi
SEEYLIMMNUIMBYSELZEVE " Ld
Kuat
Kirim Notifikasi Pengguna IEI Kirimkan email ke pengguna banu tentang akunnya.

Peranan Pelanggan '

Profile Picture

Original Size Thumbnail

Add New User

Untuk menambahkan pengguna baru, admin perlu mengisikan beberapa data seperti:

e Username (wajib diisi)
e Email (wajib diisi)
® First name

® Last name
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Website

Password

Untuk password, admin dapat menggunakan password default yang telah diberikan oleh
sistem atau dapat membuat password sendiri. Jika password yang dibuat lemah akan
tampil notifikasi “Very Weak” dan jika ingin menggunakan password ini dapat dengan

mencentang pada Confirm Password.

Password | Generate password ‘
123456789 ‘ g% Hide ‘
Very weak
Confirm Password [ Confirm use of weak password

Untuk menyembunyikan password dapat denngan menekan toombol Hide.
Pilih Role

Masukkan Profile Picture

Jika sudah terisi semua klik tombol Add New User yang berada di kiri bawah halaman.

2.6.3.

Profile

Halaman ini admin dapat melakukan pengelolaan terhadap personal options, nama, contact info,

about yourself, dan account management. Tampilannya adalah sebagai berikut:

A.

Personal Options
Bagian ini akan memberikan konfigurasi untuk:
e Visual Editor
e Syntax Highlighting
e Admin Color Scheme
e Keyboard Shortcuts

e Toolbar
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Personal Options

Visual Editor [C) Disable the visual editar when writing

Syntax Highlighting () Disable syntax highlighting when editing code

Admin Color Scheme (®) Default O Light ) Modern () Blue
‘-:_-‘ Coffee '-:_-' Ectoplasm ‘-:_-‘ Midnight L4 :-' QOcean

(_J) Sunrise

Keyboard Shortcuts [C) Enable keyboard shortcuts for comment maderation. More information
Toolbar (¥) Show Toolbar when viewing site
B. Name

Bagian ini akan memberikan konfigurasi untuk:
e Username
® First Name
® last Name
e Nickname (wajib diisi)

e Display public name as

MNama

Mama Pengguna poltekad Mama pengguna tidak dapat diubah.

Mama Depan | |

Mama Belakang | |

Mama panggilan (wajib) | poltekad |

Tampilkan nama secara publik

Itekad
sebagai | pote h

C. Contact Info
Bagian ini akan memberikan konfigurasi untuk:
o Email (wajib)

e \Website
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D. About Yourself
Bagian ini memberikan konfigurasi untuk:
® Biographical Info
e Profile picture

e Cover foto

E. Account Management
Bagian ini memberikan konfigurasi untuk:
e New password

e Sessions

Account Management

New Password

Set New Password |

Sessions

Did you lose your phone or leave your account logged in at a public computer? You can log out everywhere else, and stay logged in here.

Setelah melakukan konfigurasi atau perubahan terhadap profile, pengguna dapat
menekan tombol Update Profile yang berada di bawah kiri halaman untuk menyimpan

perubahan.
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